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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ





         от 13.08.2013  № 4137
Об утверждении положения

о пресс-службе Администрации 
города Рубцовска Алтайского края
Руководствуясь ст. 52, 53 Устава муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, распоряжением Администрации города Рубцовска от 05.08.2013 № 570-л, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить положение о пресс-службе Администрации города Рубцовска Алтайского края (приложение).

2. Настоящее положение вступает в силу с момента издания.

3. Пресс-службе Администрации города Рубцовска Алтайского края разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в сети Интернет.

4. Постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края № 4028 от 29.08.2012 «Об утверждении положения «о пресс-службе Администрации города Рубцовска Алтайского края» признать утратившим силу.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель Главы Администрации 
города Рубцовска                                                                             Д.З. Фельдман
Приложение к постановлению 

Администрации города Рубцовска Алтайского края 

от 13.08.2013  № 4137
ПОЛОЖЕНИЕ

о пресс-службе Администрации города Рубцовска Алтайского края

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Пресс-служба Администрации города Рубцовска Алтайского края (далее по тексту – «пресс-служба» в соответствующем падеже) является отраслевым (функциональным) органом Администрации города Рубцовска Алтайского края, не обладающим статусом юридического лица, и возглавляется начальником пресс-службы, который подчиняется непосредственно Главе Администрации города Рубцовска Алтайского края.

1.2. Пресс-служба в своей деятельности руководствуется Конституцией РФ, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента РФ, постановлениями и распоряжениями Правительства РФ, нормативными правовыми актами Администрации Алтайского края и муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, Уставом муниципального образования город Рубцовск Алтайского края и настоящим положением.

1.3. Затраты на финансирование пресс-службы осуществляются за счет ассигнований на содержание аппарата Администрации города Рубцовска Алтайского края, предусмотренных городским бюджетом.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ПРЕСС-СЛУЖБЫ

Основными задачами пресс-службы являются:

2.1. Информирование населения через средства массовой информации, а также через официальный сайт Администрации города Рубцовска Алтайского края о деятельности Администрации города Рубцовска, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска об официальных событиях и мероприятиях, проводимых Администрацией города Рубцовска.

2.2. Доведение до сведения горожан официальной информации о социально-экономическом и культурном развитии муниципального образования, о развитии его общественной инфраструктуры и иной официальной информации.

2.3. Обеспечение информационного сопровождения деятельности Администрации города Рубцовска, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска.

2.4. Оказание содействия городским и региональным средствам массовой информации в получении и подготовке информации о различных аспектах   деятельности   Администрации  города   Рубцовска,     Главы 
Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска.

2.5. Развитие деловых и творческих связей со средствами массовой информации, информационными службами города, Алтайского края, Сибирского Федерального Округа, Российской Федерации.

2.6. Совершенствование взаимодействия со средствами массовой информации, обеспечение им условий для получения необходимой информации о деятельности Администрации города, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска, создание условий для встреч журналистов с официальными представителями Администрации города.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ ПРЕСС-СЛУЖБЫ

Пресс-служба в соответствии с возложенными на нее задачами осуществляет следующие функции:

3.1. Формирование совместно с отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Рубцовска предложений по муниципальному заказу для средств массовой информации.

3.2. Обмен информацией, оперативное взаимодействие с пресс-службами федеральных органов государственной власти, исполнительных и законодательных (представительных) органов власти субъектов Российской Федерации.

3.3. Организация и проведение информационных мероприятий: пресс-конференций, брифингов, «круглых столов» по актуальным вопросам текущей деятельности Администрации города Рубцовска, встреч руководителей Администрации города Рубцовска и ее органов с журналистами и коллективами редакций.

3.4. Содействие в проведении пресс-конференций, брифингов, «круглых столов» с официальными лицами и делегациями, приезжающими с деловыми визитами в Администрацию города Рубцовска.

3.5. Предоставление средствам массовой информации наиболее полной информации о деятельности Администрации города Рубцовска Алтайского края, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска.

3.6. Информирование населения о работе Администрации города Рубцовска, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска и ее отраслевых (функциональных) органов, муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений через средства массовой информации.

3.7. Оказание помощи руководителям отраслевых (функциональных) органов Администрации города Рубцовска Алтайского края при подготовке их к выступлениям в средствах массовой информации.

3.8. Организация и проведение творческих конкурсов среди журналистов, населения города Рубцовска.
3.9. Обеспечение информационного сопровождения мероприятий, проводимых Администрации города Рубцовска Алтайского края.

3.10. Информационное сопровождение официального сайта Администрации города Рубцовска Алтайского края в сети Интернет.

3.11. Осуществление контроля за ходом и качеством выполнения средствами массовой информации муниципального заказа Администрации города Рубцовска Алтайского края.
3.12. Проведение мониторинга средств массовой информации, информирование Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска, руководителей отраслевых (функциональных) органов Администрации города Рубцовска о наличии в средствах массовой информации – информации о деятельности Администрации города Рубцовска и критических замечаниях в адрес Администрации города Рубцовска. 

3.13. Организация реагирования на критические замечания в соответствии с действующим законодательством.
3.14. Производство и распространение собственных информационных материалов.

3.15. Подготовка по поручению Главы Администрации города Рубцовска официальных сообщений, поздравлений с государственными и профессиональными праздниками, заявлений и иных информационных материалов о деятельности Администрации города Рубцовска и их оперативное распространение в средствах массовой информации.

3.16. Взаимодействие:

с отраслевыми (функциональными) органами Администрации города Рубцовска Алтайского края в части распространения информации о деятельности Администрации города Рубцовска Алтайского края;

со средствами массовой информации в части содействия в получении информации о деятельности Администрации города Рубцовска Алтайского края, Главы Администрации города Рубцовска, заместителей Главы Администрации города Рубцовска;

с пресс-службами федеральных органов государственной власти, исполнительных и законодательных (представительных) органов власти субъектов Российской Федерации.

3.17. Обеспечение единой информационной политики Администрации города Рубцовска, ее органов и подведомственных предприятий и учреждений.

4. ПРАВА ПРЕСС-СЛУЖБЫ

В соответствии с возложенными на пресс-службу задачами и для осуществления своих функций пресс-служба имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые документы и информацию, справочные, аналитические, статистические и иные материалы по вопросам, относящимся к компетенции пресс-службы, от 
отраслевых (функциональных) органов Администрации города Рубцовска, Рубцовского городского Совета депутатов Алтайского края, муниципальных предприятий и учреждений, общественных организаций (объединений) города Рубцовска.

4.2. Присутствовать на заседаниях комитетов Рубцовского городского Совета депутатов Алтайского края и сессиях Рубцовского городского Совета депутатов Алтайского края, совещаниях, заседаниях, проводимых Главой Администрации города Рубцовска, заместителями Главы Администрации города Рубцовска, руководителями отраслевых (функциональных) органов Администрации города Рубцовска.

4.3. Принимать самостоятельные решения в рамках предоставленных настоящим положением полномочий.

4.4. Организовывать совещания и консультации с участием специалистов и представителей средств массовой информации.

4.5. Вносить Главе Администрации города Рубцовска Алтайского края предложения по совершенствованию информационного обеспечения деятельности Администрации города Рубцовска Алтайского края, Главы Администрации города Рубцовска Алтайского края, по назначению на должности руководителей муниципальных средств массовой информации, изменению структуры муниципальных средств массовой информации, их реорганизации и ликвидации, по совершенствованию работы редакций муниципальных средств массовой информации.
4.6. Привлекать работников Администрации города Рубцовска для выступлений в средствах массовой информации.

4.7. Составлять проекты договоров о сотрудничестве со средствами массовой информации, на проведение информационных кампаний и цикловых передач.

4.8. Пользоваться в установленном порядке базами данных Администрации города Рубцовска, использовать имеющиеся в Администрации города Рубцовска системы связи и коммуникации.
5. СТРУКТУРА И ШТАТЫ ПРЕСС-СЛУЖБЫ

3.1. Структура и штатное расписание пресс-службы утверждаются Главой Администрации города Рубцовска Алтайского края.

3.2. Входящие в состав пресс-службы муниципальные служащие назначаются на должность и освобождаются от должности распоряжением Администрации города Рубцовска Алтайского края.

6. ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ  ПРЕСС-СЛУЖБЫ
4.1. Организует работу и осуществляет руководство пресс-службой начальник пресс-службы, который несет ответственность за результаты ее деятельности по вопросам взаимодействия Администрации города Рубцовска Алтайского края со средствами массовой информации, а также информационного обеспечения Администрации города Рубцовска Алтайского края.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ПРЕСС-СЛУЖБЫ

Работники пресс-службы несут ответственность в соответствии с действующим законодательством за результаты своей деятельности в рамках должностных обязанностей и полномочий, оговоренных настоящим положением и должностными инструкциями.
И.о. начальника общего отдела                                                  Т.Д. Платонцева
