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Администрация города Рубцовска 
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.12.2025 № 3256

О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 17.06.2019 № 1502 «Об утверждении Административного регламента предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд» 


Руководствуясь постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 06.11.2018 № 2849 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, проведения экспертизы их проектов» (с изменениями), законом Алтайского края от 10.09.2007 № 87-ЗС «О регулировании отдельных лесных отношений на территории Алтайского края, Федеральным законом от 27.10.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 27.07.2006 «152-ФЗ «О персональных данных», ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 17.06.2019 № 1502 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд» (с изменениями от 22.11.2021 № 3114, от 21.02.2022 № 454, от 30.06.2023         № 2091, от 04.09.2023 № 2819, от 12.08.2024 № 2269) следующие изменения: 
в Административном регламенте, утвержденном указанным постановлением (далее - Административный регламент):
в разделе II Административного регламента:
пункт 2.6 исключить; 
пункт 2.7 изложить в следующей редакции:
«2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их представления.
2.7.1.	Основанием для предоставления муниципальной услуги является заявление в письменной форме, представленное в Администрацию города Рубцовска на личном приеме, направленное почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) либо поданное через МФЦ по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту.
2.7.1.1. В заявлении указываются следующие сведения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность;
б) наименование лесничества, в границах которого предполагается осуществить заготовку либо приобретение древесины;
в) требуемый объем древесины и её качественные показатели, и цель заготовки (приобретения).
 2.7.1.2. Вместе с заявлением заявитель (его представитель) представляет паспорт или иной документ, удостоверяющий личность, а также документ, подтверждающий его место жительства на территории города Рубцовска. В случае подачи заявления иным лицом, действующим в интересах указанного гражданина, дополнительно предоставляется документ, удостоверяющий его полномочия в качестве представителя.
[bookmark: Par6]К заявлению прилагаются следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
Для заготовки (приобретения) древесины в целях индивидуального жилищного строительства:
а) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, вид разрешенного использования которого предусматривает индивидуальное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства на землях населенного пункта, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости в отношении вышеуказанного земельного участка;
б) копии документов, разрешающих строительство;
в) копия решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 Административного регламента);
г) копии документов, подтверждающих получение гражданином бюджетных средств на строительство жилого помещения (для категории граждан, указанных в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 Административного регламента);
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента); 
е) копии документов, подтверждающих уничтожение жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
ж) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых помещениях, уничтоженных в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента;
з) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из похозяйственней книги, либо копия решения суда о признании права собственности на жилое помещение (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
и) копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в пункте 1.3 раздела I Административного регламента);
к) копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 1.3 раздела I Административного регламента);
Для заготовки (приобретения) древесины с целью ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, ремонта (возведения) хозяйственных построек:
а) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо выписка из похозяйственней книги, либо копия решения суда о признании права собственности на жилое помещение;
б) копии документов, подтверждающих повреждение жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, хозяйственных построек в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
в) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых помещениях, поврежденных в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
г) копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в пункте 1.3 раздела I Административного регламента);
д) копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 1.3 раздела I Административного регламента).
Для заготовки (приобретения) древесины с целью отопления жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, имеющих печное отопление, - копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо выписка из похозяйственней книги.
2.7.1.3. В случае направления заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), документы, указанные в пункте 2.7.1.2. Административного регламента, представляются в Управление в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.18.3. Административного регламента.  
2.7.2. Управление получает путем межведомственного информационного взаимодействия следующие документы:
Для заготовки (приобретения) древесины в целях индивидуального жилищного строительства:
Для заготовки (приобретения) древесины в целях индивидуального жилищного строительства:
а) копии правоустанавливающих документов на земельный участок, вид разрешенного использования которого предусматривает индивидуальное жилищное строительство или ведение личного подсобного хозяйства на землях населенного пункта, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости в отношении вышеуказанного земельного участка;
б) копии документов, разрешающих строительство;
в) копия решения о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.1 пункта 1.2 Административного регламента);
г) копии документов, подтверждающих получение гражданином бюджетных средств на строительство жилого помещения (для категории граждан, указанных в подпункте 1.2.2 пункта 1.2 Административного регламента);
д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента); 
е) копии документов, подтверждающих уничтожение жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
ж) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых помещениях, уничтоженных в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента;
з) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из похозяйственней книги, либо копия решения суда о признании права собственности на жилое помещение (для категории граждан, указанной в подпункте 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
и) копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в пункте 1.3 раздела I Административного регламента);
к) копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 1.3 раздела I Административного регламента);
Для заготовки (приобретения) древесины с целью ремонта жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, ремонта (возведения) хозяйственных построек:
а) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо выписка из похозяйственней книги, либо копия решения суда о признании права собственности на жилое помещение;
б) копии документов, подтверждающих повреждение жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, хозяйственных построек в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
в) копии документов, подтверждающих регистрацию по месту жительства либо факт постоянного проживания в жилом доме, в части жилого дома, в иных жилых помещениях, поврежденных в результате пожара, наводнения или иного стихийного бедствия (для категории граждан, указанной в части 2 подпункта 1.2.3 пункта 1.2 Административного регламента);
г) копии документов, подтверждающих факт участия военнослужащего в специальной военной операции (для категорий граждан, указанных в пункте 1.3 раздела I Административного регламента);
д) копии документов, подтверждающих статус члена семьи (ребенка, родителя, супруга (супруги) военнослужащих (для категории граждан, указанной в подпункте «б» пункта 1.3 раздела I Административного регламента).
Для заготовки (приобретения) древесины с целью отопления жилого дома, части жилого дома, иных жилых помещений, имеющих печное отопление, - копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, либо выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости в отношении заявителя, либо выписка из похозяйственней книги.
Документы, указанные в пункте 2.7. Административного регламента (за исключением правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости, судебных решений), граждане вправе подавать в Администрацию города Рубцовска по собственной инициативе. В случае непредставления гражданами указанных документов по собственной инициативе Администрация города Рубцовска запрашивает их в порядке межведомственного информационного взаимодействия в соответствии с законодательством Российской Федерации, за исключением тех документов, которые находятся в его распоряжении.
Копии документов, не заверенные в установленном порядке, предоставляются при предъявлении оригинала, которые после проверки их соответствия оригиналу заверяются уполномоченным должностным лицом Администрации города Рубцовска.
При обращении заявителя за получением муниципальной услуги в Администрацию города на личном приеме или направлении документов почтой заявитель дает согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (Приложение 6 и 7). В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.
При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в электронной форме заявления ставится соответствующая отметка о согласии на обработку его персональных данных.
При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, при приеме заявления получает письменное согласие заявителя на обработку его персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006        № 152-ФЗ «О персональных данных». В случае подачи заявления и документов через Многофункциональный центр заявитель дополнительно дает согласие Многофункциональному центру на обработку его персональных данных.
2.7.3. Администрация города Рубцовска не вправе требовать от заявителя (его представителя) представления других документов, кроме документов, истребование которых допускается в соответствии с подпунктами 2.7.1. - 2.7.1.2. Административного регламента. Заявителю (его представителю) выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через МФЦ расписка выдается указанным МФЦ.»; 
часть первую подпункта 3.2.3.3 пункта 3.2 раздела III Административного регламента изложить в следующей редакции:
 «При обращении заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает обращение заявителя и документы, приложенные к нему от заявителя, и передает в Администрацию города в течении 1 (одного) рабочего дня со дня получения».;  
приложения 1, 3, 5 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению;
дополнить Административный регламент приложениями 6, 7 к Административному регламенту согласно приложению 2 к настоящему постановлению;
разделы IV и V исключить.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в газете «Местное время». 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить                           на заместителя Главы Администрации города Рубцовска - начальника управления по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии              Обуховича О.Г.


Временно исполняющий полномочия
Главы города Рубцовска                                                                  И.А. Башмаков
















Приложение 1
к постановлению Администрации
города Рубцовска Алтайского края
от 19.12.2025 № 3256


«Приложение 1
к Административному регламенту

Информация об органе местного самоуправления, предоставляющем
муниципальную услугу

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация города Рубцовска Алтайского края

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Временно исполняющий полномочия Главы города Рубцовска
Башмаков Игорь Алексеевич

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Управление Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Заместитель Главы Администрации города     -Рубцовска - начальник управления по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии
Обухович Олег Геннадьевич 

	Место нахождения и почтовый адрес
	658200, Россия, Алтайский край, г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 117

	График работы (приема заявителей)
	Понедельник, среда с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00 обед с 12.00 до 13.00

	Телефон, адрес электронной почты
	9-64-10 zkh@rubtsovsk.org

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	http://rubtsovsk.org/



Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru                                                                                                                 ».

«Приложение 3
к Административному регламенту


                                             В Администрацию города Рубцовска Алтайского края 		
                                             от __________________________________________
							фамилия, имя, отчество
                                             паспортные данные: __________________________
                                            _____________________________________________
						адрес (место регистрации по данным паспорта)
                                             адрес фактического проживания ________________
                                            _____________________________________________
                                            телефон ______________________________________


Заявление
[bookmark: Par146]о постановке на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд

Для заключения договора купли-продажи лесных насаждений для собственных нужд в целях_____________________________________________
                                                  указать: индивидуальное жилищное
____________________________________________________________________
строительство; ремонт жилого дома, иных жилых помещений ____________________________________________________________________
и хозяйственных построек, отопление
____________________________________________________________________
по адресу____________________________________________________________
прошу поставить меня на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд на 20______год, в объеме ____________куб. м        
в ___________________________лесхозе в пределах установленных нормативов.
Заготовку древесины буду осуществлять самостоятельно либо с привлечением третьих лиц (нужное подчеркнуть).
Подтверждаю, что не реализовал свое право на строительство жилого дома.
(для постановки на учет в целях строительства индивидуального жилого дома)

____________
                                                                                                                                                                                         подпись
                                                                                                                          ____________
                                                                                                                                                                                дата
О результатах рассмотрения заявления прошу информировать письменно по___________________________________________________________________
(почтовый адрес, адрес электронной почты)

Приложение: (перечень прилагаемых документов в зависимости от цели использования древесины).                                                                                        ».


«Приложение 5
к Административному регламенту

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением 
муниципальной услуги

	Администрация города Рубцовска Алтайского края
	658200, Россия, Алтайский край, г. Рубцовск, пр. Ленина, 130, электронный адрес:
office@rubtsovsk.org, график работы: понедельник - четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00, телефон 8(38557)-4-31-10
Руководитель: Временно исполняющий полномочия Главы города Рубцовска
Башмаков Игорь Алексеевич

	Управление Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии
	658200, Россия, Алтайский край, г. Рубцовск, пр. Ленина, 117, график работы: понедельник – четверг с 8.00 до 17.15, пятница с 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, телефон: 6-64-10;
электронный адрес: zkh@rubtsovsk.org
Руководитель: Заместитель Главы Администрации города Рубцовска – начальник управления по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии
Обухович Олег Геннадьевич 


  ».
























[bookmark: _Hlk214019266]
Приложение 2
к постановлению Администрации города Рубцовска Алтайского края
от 19.12.2025 № 3256

«Приложение 6
к Административному регламенту

В Администрацию города Рубцовска Алтайского края
____________________________

[bookmark: _Hlk214019252]СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
                                                                   «___» _____________ 20____ г.
Я,________________________________________________________________
__________________________________________________________________,
[bookmark: _Hlk214019344](фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
проживающий(ая) по адресу _________________________________________
__________________________________________________________________,
[bookmark: _Hlk214019381]документ, удостоверяющий личность: серия ______ № ___________________
выдан_____________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
[bookmark: _Hlk214019556][bookmark: _Hlk214019742]в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», даю свое согласие Администрации города Рубцовска Алтайского края, расположенной по адресу: Алтайский край,                   г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 130, на обработку моих персональных данных, а именно совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд». Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); дата и место рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; номер телефона; адрес электронной почты; адрес регистрации и фактического проживания; иные сведения, указанные в представленных документах.
Настоящее согласие действует на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
[bookmark: _Hlk214019984]         _____________________/_____________________/
                                                           (подпись)                     (расшифровка)

Приложение 7 
к Административному регламенту


В Администрацию города Рубцовска Алтайского края
____________________________


[bookmark: _Hlk214020053]СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

                                                                                           «___» _____________ 20____г. 
Я,______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
проживающий(ая) по адресу: ______________________________________________
_______________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: серия _________ № _____________________
выдан__________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
являясь уполномоченным представителем__________________________________________________________ 
                                            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
документ, удостоверяющий личность: серия ___________ № ___________________
выдан__________________________________________________________________,
(кем и когда выдан)
проживающего (ей) по адресу: _____________________________________________
_______________________________________________________________________,
на основании ____________________________________________________________
_______________________________________________________________________
(наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 
№ 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Администрации города Рубцовска Алтайского края, расположенной по адресу: Алтайский край, 
г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 130, на обработку персональных данных, а именно совершение следующих действий: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных в целях предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан, испытывающих потребность в древесине для собственных нужд». Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии); дата и место рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; номер телефона; адрес электронной почты; адрес регистрации и фактического проживания; иные сведения, указанные в представленных документах.
Настоящее согласие действует на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации на основании письменного заявления в произвольной форме.
          _____________________/_____________________/
                                                            (подпись)                                (расшифровка)

».
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