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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_____________ № ______________
О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 17.08.2018 № 2235 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией 

города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги 

«Выдача согласования на проведение ярмарки»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», учитывая постановление Правительства Алтайского края от 27.03.2026 № 78 «О внесении изменений в постановление Администрации Алтайского края от 01.07.2010            № 288», руководствуясь статьями 55, 68 Устава муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края, постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 15.06.2016 № 1674 «Об утверждении Правил обработки персональных данных в Администрации города Рубцовска Алтайского края» (с изменениями), ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 17.08.2018 № 2235 «Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки»                                   (с изменениями от 06.04.2021 № 865, от 25.01.2022 № 155, от 01.04.2024                        № 903, от 10.06.2024 № 1685, 07.10.2025 № 2479) следующее изменение:

 Административный регламент предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки», утвержденный указанным постановлением, изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».  

3.  Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Местное время».

4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска Васильева А.В. 

 Глава города Рубцовска                                                                           И.А. Башмаков

                           





Приложение

                                                                                 
к постановлению

                                                                                 
Администрации города

                                                                                 
Рубцовска Алтайского края

                                                                                 
от _________ № __________ 

«Административный регламент предоставления Администрацией
города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги 

«Выдача согласования на проведение ярмарки»

I. Общие положения

1. Предмет Административного регламента
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки» (далее - муниципальная услуга) на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края (далее – город Рубцовск), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ).
1.2.  Регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги Администрацией города Рубцовска Алтайского края                   (далее – Администрация города Рубцовска), определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) в пределах полномочий Администрации города Рубцовска по решению вопросов местного значения, установленных действующим законодательством.
1.3. Регламент регулирует общественные отношения, возникающие в связи с выдачей согласования на проведение ярмарки на территории города Рубцовска.
2. Круг заявителей

Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным предпринимателям и (или) юридическим лицам, которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории города Рубцовска, в пределах которых предполагается проведение ярмарки либо их уполномоченным представителям (далее – заявитель).
 II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги  
«Выдача согласования на проведение ярмарки»
2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Рубцовска. Непосредственно муниципальную услугу оказывает отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Рубцовска (далее - отдел). 
2.2.  Отдел осуществляет проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, подготовку межведомственных запросов, подготовку проекта документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, и выдачу (направление) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.3. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

Межмуниципальный Рубцовский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю   (далее – МРО Росреестр);

налоговый орган;
комитет Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству;

комитет Администрации города Рубцовска по управлению имуществом.
3.  Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача уведомления о согласовании решения на проведение ярмарки на территории города Рубцовска;

выдача уведомления об отказе в согласовании решения на проведение ярмарки на территории города Рубцовска.

4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги с учетом необходимости обращения в органы государственной власти, органы местного самоуправления, участвующие в ее предоставлении, составляет 14 календарных дней с момента регистрации в установленном порядке заявления и документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, до момента получения результата предоставления муниципальной услуги. 
В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента, через МФЦ срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи МФЦ документов в Администрацию города Рубцовска.
5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательством или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, порядок их представления

5.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Администрацию города Рубцовска заявление в письменной форме, представленное на личном приеме, направленное почтой, электронной почтой, либо поданное через МФЦ по форме согласно приложению № 1 к Регламенту с приложением решения о проведении ярмарки по форме согласно приложению № 2 к Регламенту.

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 

5.1.1. копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

5.1.2. копии документов, подтверждающих полномочия представителя заявителя и удостоверяющих его личность, если документы предоставляются уполномоченным представителем;

5.1.3. согласие на обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» по форме согласно приложению № 3 к Регламенту;

5.1.4. выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

5.1.5. документы, подтверждающие право на объект или объекты недвижимости и/или земельные участки, расположенные на территории города Рубцовска, в пределах которых предполагается проведение ярмарки.

5.2. Для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги Администрация города Рубцовска запрашивает документы, предусмотренные подпунктами 5.1.4, 5.1.5 пункта 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента в порядке межведомственного информационного взаимодействия, если они не были представлены заявителем по собственной инициативе. 
В порядке межведомственного информационного взаимодействия в органах государственной власти, органах местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, отделом запрашиваются следующие документы, если заявитель не представил их по собственной инициативе:

выписка из Единого государственного реестра недвижимости, подтверждающая право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать ярмарку, - в МРО Росреестр;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных    предпринимателей – в налоговом органе;

документы, подтверждающие предоставление недвижимого имущества в пользование (в случае, если недвижимое имущество находится в муниципальной собственности) – в комитете Администрации города Рубцовска по управлению имуществом.

5.3. Запрещается требовать от заявителя представление иных документов, кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пунктом 5.1 подраздела 5 раздела II настоящего Регламента, и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

  1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

  2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении Администрации города Рубцовска, иных  органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Закон             № 210-ФЗ) муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Закона № 210-ФЗ  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

  3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуги и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления такой услуги, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Закона № 210-ФЗ;

  4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

  а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

  б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

  в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

  г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 ФЗ от 27.07.2010 № 210 - ФЗ,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

  5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены. Поступившие заявления подлежат обязательному приему.

7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

7.2. Заявителю отказывается в согласовании решения о проведении ярмарки по следующим основаниям:

7.2.1. отсутствие разрешительных документов органа исполнительной власти Алтайского края или органа местного самоуправления, осуществляющих полномочия собственника имущества, на использование находящихся в государственной или муниципальной собственности земельного участка либо иного объекта недвижимого имущества для размещения ярмарки;

7.2.2. несоответствие назначения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать ярмарку, целям их использования;

7.2.3. указание в решении о проведении ярмарки недостоверных данных либо непредоставления в нем обязательных сведений.

7.3. Отказ в согласовании решения о проведении ярмарки не является препятствием для повторной подачи заявления при условии устранения обстоятельств, по которым заявителю было отказано. 

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, установленных пунктом 4 части 1 статьи 7 Закона № 210-ФЗ.

7.4. Отказ в согласовании решения о проведении ярмарки может быть обжалован заявителем в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.

8.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

10. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

Заявление подлежит обязательной регистрации в течение одного рабочего дня с момента поступления заявления в Администрацию города Рубцовска в порядке, определенном разделом III Регламента.

11.  Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, отсутствует.

12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

12.1. Администрация города Рубцовска обеспечивает в зданиях и помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, зале ожидания и местах для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги: 

комфортное расположение заявителя и специалиста, осуществляющего прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к ним документов;
возможность и удобство заполнения заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.2. На информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация: 

текст Регламента;

извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, Алтайского края, муниципальных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

форма заявления и образец его заполнения;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.3. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

12.4. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной вывеской с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

12.5. Для предоставления муниципальной услуги в Администрации города Рубцовска созданы условия беспрепятственного доступа к зданию и помещению, где предоставляется муниципальная услуга, в том числе и для заявителей с ограниченными возможностями (инвалидов).
Учитывая, что здание и помещение, где оказывается муниципальная услуга, невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, использующих кресла-коляски, муниципальная услуга по настоящему Регламенту предоставляется заявителю - инвалиду, использующему кресло - коляску, по месту жительства в соответствии с условиями и порядком, установленными настоящим Регламентом. Для предоставления муниципальной услуги данное лицо обращается по телефону, указанному в Регламенте о предоставлении необходимой ему муниципальной услуги, согласовывая при этом время, место жительства и перечень необходимых документов для предоставления муниципальной услуги. Муниципальная услуга оказывается указанному лицу по месту жительства в рабочие дни и рабочее время, указанные в Регламенте предоставления муниципальной услуги.

Инвалидам, имеющим стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, обеспечивается сопровождение к месту оказания муниципальной услуги. Сопровождение указанного инвалида осуществляет специалист, фактически оказывающий муниципальную услугу. Для необходимости обеспечения сопровождения указанное лицо обращается на пропускной пост, расположенный в здании по пр-кту Ленина, 130 в г. Рубцовске на первом этаже. В случае сопровождения инвалида, имеющего стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, при помощи собаки-проводника сопровождаемое лицо обязано обеспечить допуск к месту предоставления     муниципальной услуги собаки - проводника      при      наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выданного по форме в установленном порядке.

В случае сопровождения инвалида сурдопереводчиком и тифлосурдопереводчиком специалист, фактически оказывающий муниципальную услугу, обязан обеспечить сопровождение инвалида и обеспечить допуск к месту предоставления муниципальной услуги сопровождаемых его лиц. 

12.6. В помещении, в котором осуществляется прием заявителей с ограниченными возможностями, обеспечивается:

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

своевременность (соблюдение установленного срока предоставления муниципальной услуги);

качество (удовлетворенность заявителя качеством предоставления муниципальной услуги и правильность оформления документов в ходе предоставления муниципальной услуги);

доступность (показатели оценки соблюдения права заявителя на получение актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги);

процесс обжалования (показатели оценки реализации права заявителя на обжалование действий (бездействия) в ходе предоставления муниципальной услуги);

вежливость (показатели оценки заявителя проявления вежливого отношения муниципальными служащими (должностными лицами) в ходе предоставления муниципальной услуги).

13.2. Оценка соблюдения показателей доступности и качества муниципальной услуги осуществляется в соответствии с целевыми значениями показателей доступности и качества муниципальной услуги:

Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги

	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	95-100 %

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги
	95-100 %

	2.2. % (доля) случаев правильно оформленных документов должностным лицом (регистрация)
	95-100 %

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и

 информацией о порядке предоставления муниципальной услуги
	95-100 %

	3.2. % (доля) случаев правильно заполненных заявителем документов и сданных с первого раза 
	90-100 %

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация о муниципальной услуге в сети Интернет доступна и понятна
	90-100 %

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству

 обслуженных заявителей по данному виду муниципальной услуги
	0,2 % - 0,1 %

	4.2. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в

 установленный срок
	95-100 %

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	95-100 %


13.3. Количество взаимодействий заявителя с муниципальными служащими (должностными лицами) при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать двух раз. 

Продолжительность взаимодействия заявителя с муниципальными служащими (должностными лицами) при предоставлении муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ
14.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о порядке и сроках оказания муниципальной услуги (далее – информация по вопросам предоставления муниципальной услуги), является открытой и общедоступной.
14.1.1.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем самостоятельно путем ознакомления с информацией:

на информационных стендах в Администрации города Рубцовска;

на официальном сайте Администрации города Рубцовска в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет»;

на интернет-сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

14.1.2.  Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в Администрации города Рубцовска:
посредством письменного и (или) устного обращения;
по почте;

по электронной почте;

по контактному телефону;

в ходе личного приема;
в МФЦ при личном обращении заявителя.
14.2 Сведения о месте нахождения, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о контактных телефонных номерах Администрации города Рубцовска, предоставляющей муниципальную услугу, размещены на официальном сайте Администрации города Рубцовска в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», на информационном стенде, а также в приложении № 5 к Регламенту.

14.3. Сведения о месте нахождения МФЦ, графике работы, адресах официального интернет-сайта, электронной почты, контактном телефоне центра телефонного обслуживания размещаются на информационном стенде Администрации города Рубцовска и в приложении № 6 к Регламенту.
14.4. Сведения об адресах официальных сайтов и электронной почты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» МРО Росреестра по Алтайскому краю, налогового органа, комитета Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству, комитета Администрации города Рубцовска по управлению имуществом размещены на информационном стенде Администрации города Рубцовска и в приложениях № 7, № 8 к Регламенту.

14.5. При обращении заявителя в Администрацию города Рубцовска письменно или через электронную почту за получением информации (получением консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.
14.6. В ходе личного приема или обращения по телефону специалисты отдела дают исчерпывающую информацию о предоставлении муниципальной услуги. 

14.7. При личном обращении заявителя в отдел консультации о предоставлении муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела в рабочее время (приложение № 5 к Регламенту).

14.8. Консультации о предоставлении муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

2) источники получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) время приема документов и получения результатов по вопросам предоставления муниципальной услуги; 

4) сроки предоставления муниципальной услуги;

5) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

6) иные вопросы, входящие в компетенцию отдела.

14.9. Основными требованиями к информированию заявителя о предоставлении муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость и лаконичность в изложении информации;

полнота и оперативность информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность информации.

14.10. При осуществлении консультирования специалисты отдела обязаны представиться (назвать фамилию, имя, отчество, должность), в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу дать ответы на заданные заявителем вопросы. 

Если поставленные заявителем вопросы не входят в компетенцию отдела, специалист отдела информирует посетителя о невозможности предоставления ответа и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.

14.11. Время консультации при личном приеме не должно превышать 15 минут с момента начала консультирования.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности проведения административных процедур в МФЦ
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 9 к Регламенту.

1.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1.2.1. прием заявления и документов (при наличии), их регистрация;

1.2.2. рассмотрение, проверка заявления и документов, направление запросов в рамках межведомственного взаимодействия (при необходимости), подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

1.2.3. направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

1.3. Прием заявления и документов (при наличии), их регистрация
1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение (прием) отделом направленных (поданных) заявителем заявления с документами, указанными в пункте 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента, а также документами, которые заявитель вправе представлять по собственной инициативе в соответствии с подпунктами 5.1.4 – 5.1.5 пункта 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента.

Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и т.д.) или увольнения должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Установление личности осуществляется путем предоставления заявителем паспорта гражданина Российской Федерации или иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.2. Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае представления заявителем заявления на бумажном носителе лично в отдел
Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, (далее – ответственный специалист) в ходе личного приема:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия на основании документов, указанных в пункте 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента;

устанавливает соответствие копий приложенных к заявлению документов (при наличии) с оригиналами;

заверяет копии прилагаемых к заявлению документов (при наличии) и приобщает их к заявлению, возвращает заявителю оригиналы документов, сверка на соответствие с которыми производилась;

проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов, указанных в заявлении в качестве прилагаемых к нему.
Ответственный специалист после совершения действий, указанных в абзацах 2-5 подпункта 1.3.2 пункта 1.3 раздела III Регламента, составляет в двух экземплярах расписку о получении заявления и прилагаемых к нему документов для получения муниципальной услуги по форме согласно Приложению № 4 к Регламенту с указанием:

наименования муниципальной услуги;

сведений о заявителе (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя либо наименования юридического лица); 

перечня принятых документов, их наименований, реквизитов, количества экземпляров каждого из предоставленных документов;
даты приема заявления;

сведений об ответственном специалисте (фамилия, имя, отчество                (последнее – при наличии), должность, подпись) принявшем документы.  В случае представления документов через МФЦ, расписка выдается МФЦ.

Ответственный специалист проводит ознакомление заявителя с распиской, заявитель проставляет на расписке (в двух экземплярах) свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), дату получения расписки и подпись. Ответственный специалист один экземпляр расписки передает заявителю, второй экземпляр приобщает к документам, прилагаемым к заявлению. 

В день поступления заявления в отдел, ответственный специалист передает заявление с прилагаемыми документами для регистрации в отдел по организации управления и работе с обращениями Администрации города Рубцовска. 

1.3.3. Требования к порядку выполнения административной процедуры, в случае направления заявителем заявления на бумажном носителе посредством почтового отправления
Специалист отдела по организации управления и работе с обращениями Администрации города Рубцовска осуществляет прием почтовой корреспонденции, в течение одного рабочего дня регистрирует заявление. 
В день регистрации заявления в отделе по организации управления и работе с обращениями Администрации города Рубцовска, заявление с прилагаемыми документами передается на рассмотрение Главе города Рубцовска.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и передача его на рассмотрение Главе города Рубцовска.

Срок выполнения административной процедуры – один рабочий день с момента регистрации заявления.

1.3.4. Требования к порядку выполнения административной процедуры в случае обращения заявителя через МФЦ
При обращении заявителя через МФЦ, специалист МФЦ принимает документы от заявителя и передает в Администрацию города Рубцовска в срок не более 1 рабочего дня с даты получения документов от заявителя. 

Документы, прилагаемые к заявлению, представляются в МФЦ в копиях   и   в   подлинниках (если верность копий не удостоверена нотариально) для сверки. Сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При этом МФЦ гарантирует полную идентичность заверенных им копий оригиналам документов. Специалист отдела по организации управления и работе с обращениями Администрации города Рубцовска, ответственный за прием и регистрацию, принимает заявление и пакет документов из МФЦ и регистрирует их в журнале регистрации не позднее дня получения заявления. После регистрации заявление передается в этот же день на рассмотрение Главе города Рубцовска. Основанием для начала административной процедуры является дата регистрации заявления в Администрации города Рубцовска.
1.4. Рассмотрение, проверка заявления, и документов, направление запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия (при необходимости), подготовка результата предоставления муниципальной услуги

1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного заявления на рассмотрение Главе города Рубцовска. 

Глава города Рубцовска в течение одного дня с момента поступления на рассмотрение заявления передает его с резолюцией для организации дальнейшего исполнения начальнику отдела.

1.4.2. Начальник отдела в тот же день передает заявление для непосредственного исполнения ответственному специалисту.

1.4.3. Ответственный специалист в течение 3 календарных дней с момента передачи начальником отдела заявления для непосредственного исполнения осуществляет проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах, проверяет наличие документов, предусмотренных пунктом 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, при необходимости осуществляет подготовку межведомственных  запросов, по итогам проверки осуществляет подготовку уведомления о согласовании (об отказе в согласовании) решения о проведении ярмарки. 
1.4.4. Если заявителем представлены документы, предусмотренные пунктом 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента, ответственный специалист проверяет наличие (отсутствие) обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в подразделе 7 раздела II Регламента.

Если заявителем не представлены (представлены не в полном объеме) по собственной инициативе документы, предусмотренные 
пунктом 5.1 подраздела 5 раздела II Регламента, ответственный специалист в течение срока осуществления проверки указанных документов готовит и направляет запросы в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органы, указанные в пункте 5.2 подраздела 5 раздела II Регламента, с целью получения документов и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Ответственный специалист осуществляет прием и регистрацию документов, представленных в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в день их поступления, приобщает к заявлению документы, поступившие в рамках межведомственного информационного взаимодействия, анализирует их содержание. 

1.4.5. Заявитель на стадии рассмотрения его обращения Администрацией города Рубцовска имеет право:

представлять дополнительные документы и материалы по рассматриваемому заявлению либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения заявления, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

получать уведомления о переадресации заявления в орган местного самоуправления или должностному лицу, в компетенцию которых входит разрешение поставленных в заявлении вопросов;

обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

осуществлять иные действия, не противоречащие законодательству Российской Федерации, Алтайского края и настоящему Регламенту.

1.4.6. Должностные лица Администрации города Рубцовска обеспечивают объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявлений, в случае необходимости – с участием заявителей, направивших заявление.

1.4.7. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам Администрации города Рубцовска при рассмотрении заявлений получателей муниципальной услуги, не могут быть использованы во вред этим получателям муниципальной услуги.

1.4.8. При отсутствии обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 7.2 подраздела 7 раздела II Регламента, ответственный специалист готовит проект уведомления о согласовании решения о проведении ярмарки. 

1.4.9. В случае наличия обстоятельств, являющихся основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 7.2 подраздела 7 раздела II Регламента, ответственный специалист готовит проект уведомления об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки с указанием причин отказа.

1.4.10. После подготовки проекта уведомления о согласовании решения о проведении ярмарки либо об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки ответственный специалист в течение 3 календарных дней согласовывает его с начальником отдела и направляет на подписание заместителю Главы Администрации города Рубцовска, курирующему отдел.

1.4.11. В течение дня, следующего за днем подписания заместителем Главы Администрации города Рубцовска, курирующим отдел, проекта уведомления о согласовании решения о проведении ярмарки либо об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки, ему присваивается дата и регистрационный номер, и уведомление направляется в отдел.

1.4.12. Результатом административной процедуры является подписанное заместителем Главы Администрации города Рубцовска и зарегистрированное уведомление о согласовании решения о проведении ярмарки или уведомление об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки, направление указанного документа в отдел.
1.4.13. Срок выполнения административной процедуры составляет 8 календарных дней с момента передачи зарегистрированного заявления для рассмотрения Главе города Рубцовска. 

1.5. Направление (выдача) заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившее в отдел подписанное заместителем Главы Администрации города Рубцовска и зарегистрированное уведомление о согласовании решения о проведении ярмарки или уведомление об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки.
1.5.2. В течение трех дней со дня поступления подписанного заместителем Главы Администрации города Рубцовска и зарегистрированного уведомления о согласовании решения о проведении ярмарки или уведомления об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки в отдел ответственный специалист (направляет) выдает его заявителю способом, указанным в заявлении.

1.5.3. При предоставлении муниципальной услуги через МФЦ Администрация города Рубцовска: 

1) в срок, указанный в подпункте 1.5.2 настоящего подраздела Регламента, направляет уведомление о согласовании решения о проведении ярмарки или уведомление об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки в МФЦ, который сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его обращении в МФЦ (при отметке в заявлении о получении результата муниципальной услуги в МФЦ);

2) в срок, указанный в подпункте 1.5.2 настоящего подраздела Регламента, сообщает о принятом решении заявителю и выдает соответствующий документ заявителю при его личном обращении либо направляет по адресу, указанному в заявлении, а также направляет в МФЦ уведомление, в котором раскрывает суть решения, принятого по заявлению, указывает дату принятия решения (при отметке в заявлении о получении услуги в Администрации города Рубцовска).

1.5.4. Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю уведомления о согласовании решения о проведении ярмарки либо уведомления об отказе в согласовании решения о проведении ярмарки с указанием причин отказа. 

1.5.5. В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок, специалист в течение пяти рабочих дней с момента обращения заявителя бесплатно устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение одного рабочего дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.
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В Администрацию города 








Рубцовска Алтайского края








Для юридического лица








от












____________________________







наименование юридического лица, в лице








______________________________
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____________________________








Ф.И.О. (последнее - при наличии) 









представителя юридического лица








____________________________
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действующего на основании
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юридический и фактический адрес 








юридического лица









____________________________________                                







телефон
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адрес электронной почты юридического 
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Для индивидуального








предпринимателя








____________________________ 








____________________________








Ф.И.О. (последнее - при наличии)





                            

____________________________


____________________________

                                     





почтовый и юридический адрес)

                                     





____________________________________
                                     




телефон 











____________________________









адрес электронной почты
Заявление

о выдаче согласования на проведение ярмарки
​​​​
Прошу выдать согласование на проведение ярмарки по адресу:

___________________________________________________________________________

   (местоположение объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать ярмарку)
______________________________________________________________________
Даю согласие на информирование о ходе предоставления муниципальной услуги   путем оповещения по номеру телефона, указанному в заявлении.  

    Результат предоставления муниципальной услуги желаю получить следующим способом (сделать отметку в поле слева от выбранного способа):
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрацию города Рубцовска

	
	в виде бумажного документа, который направляется Администрацией города Рубцовска заявителю посредством почтового отправления

	
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией города Рубцовска заявителю посредством электронной почты

	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает в МФЦ


Перечень прилагаемых к заявлению документов:

1. _____________________________________________________________________ 

2.  _____________________________________________________________________

3.  _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________

6. _____________________________________________________________________

«____»________________20__ г.                   ___________/____________________   
                                                                                                                  Подпись/Ф.И.О
                                                                                    М.П. 
                                                                             (при наличии)

Приложение № 2








к Регламенту

Решение о проведении ярмарки
_______________________________________________________________________ Полное наименование организатора ярмарки
(для индивидуального предпринимателя: Ф.И.О.)
_____________________________________________________________________________________________
Местонахождение организатора ярмарки:
_______________________________________________________________________

(для юридического лица - юридический и фактический адрес,

для индивидуального предпринимателя: почтовый и юридический адрес)
_______________________________________________________________________
ИНН

_______________________________________________________________________

Место проведения ярмарки

_______________________________________________________________________

Вид организуемой ярмарки

_______________________________________________________________________

Характер работы ярмарки

_______________________________________________________________________
Срок проведения ярмарки

_______________________________________________________________________
«____»________________20__ г.                   ___________/____________________   
                                                                                                                 Подпись                              Ф.И.О.
                                                                                   М.П.                     организатора 
                                                                           (при наличии)              ярмарки
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к Регламенту

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных гражданина, обратившегося в Администрацию города Рубцовска Алтайского края

(орган Администрации города Рубцовска Алтайского края)
Я, _______________________________________________________________,
(Фамилия, имя, отчество (последнее при наличии), дата рождения)
зарегистрированный (ая) по адресу:____________________________________
паспорт серия____________№_________________, выдан ________________ 

__________________________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ)

в соответствии со статьёй 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» свободно, своей волей и в своем интересе с целью решения вопросов местного значения и (или) переданных Администрации города Рубцовска отдельных государственных полномочий, даю согласие уполномоченным должностным лицам оператора (Администрации города Рубцовска Алтайского края ОГРН 1022200813656, ИНН 2209011079, сайт: http://rubtsovsk.org, E-mail: office@rubtsovsk.org, зарегистрированной по адресу: 658200, г. Рубцовск,               пр-т Ленина, 130) на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных с целью получения муниципальной услуги «Выдача согласования на проведение ярмарки», а именно:

1) фамилия имя, отчество (последнее – при наличии) субъекта персональных данных;

2) контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес субъекта персональных данных);

3) сведения об операторе – организации – наименование, адрес, указанный в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер (если он известен субъекту персональных данных);

сведения об операторе – физическом лице – фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства или место пребывания;

сведения об операторе – гражданине, являющемся индивидуальным предпринимателем, – фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика, основной государственный регистрационный номер (если он известен субъекту персональных данных);
4) сведения об информационных ресурсах оператора (адрес, состоящий из наименования протокола (http или https), сервера (www), домена, имени каталога на сервере и имя файла веб-страницы), посредством которых будут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных;

5) категории и перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных:


персональные данные (фамилия, имя, отчество (при наличии), год, месяц, дата рождения, место рождения, адрес, другая информация, относящаяся к субъекту персональных данных);

6) категории и перечень персональных данных, для обработки которых субъект персональных данных устанавливает условия и запреты, а также перечень устанавливаемых условий и запретов (заполняется по желанию субъекта персональных данных);

7)  условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором, осуществляющим обработку персональных данных, только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных (заполняется по желанию субъекта персональных данных);
8) сведения об идентификационном номере налогоплательщика.
Мне разъяснены мои права и обязанности, связанные с обработкой персональных данных, в том числе, моя обязанность проинформировать оператора в случае изменения моих персональных данных, а также мое право в любое время отозвать свое согласие путем направления соответствующего письменного заявления оператору.
  Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или его отзыва в письменной форме.
__________________________   ___________  ___________________________      
         (расшифровка подписи)
            (дата)                                   (подпись)                 








Приложение № 4
                                                      к Регламенту 

                                                          РАСПИСКА

    в получении заявления и прилагаемых к нему документов для получения

    муниципальной услуги «Выдача согласования о проведении ярмарки»
    от ________________________________________________________________

    (наименование юридического лица; Ф.И.О. (последнее - при наличии)

    индивидуального предпринимателя)

«___» _________ 20__ г. 

	№ п/п
	Наименование документа, дата, номер
	Количество экземпляров
	Наличие копии документа

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Документы согласно перечню принял:

_______________________________________________________________________
           Ф.И.О. (последнее - при наличии), должность, подпись

Расписку получил (а):

   _____________________________   _______________    «__» __________ __________
  Ф.И.О. (последнее - при наличии)                            подпись заявителя                     дата получения расписки

Приложение № 5 


к Регламенту

Сведения
об Администрации города Рубцовска Алтайского края, предоставляющей

муниципальную услугу «Выдача согласования на проведение ярмарки»

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация города Рубцовска Алтайского края



	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава города Рубцовска 
                                         Игорь Алексеевич Башмаков

	Наименование отраслевого (функционального) органа, осуществляющего рассмотрение заявления
	Отдел по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Рубцовска Алтайского края

	Руководитель отраслевого (функционального) органа, осуществляющего рассмотрение заявления
	Начальник отдела по развитию предпринимательства и рыночной инфраструктуры Администрации города Рубцовска Алтайского края Литягина Юлия Сергеевна 

	Место нахождения и почтовый адрес
	658200, Алтайский край,

г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 130

	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно (кроме выходных и нерабочих праздничных дней):

понедельник, вторник, среда, четверг 
с 08 час. 00 мин.  до    17 час. 00 мин., 

пятница с 08 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин.,

обед с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.

	Телефон, адрес электронной почты
	8(385-57) 9-64-19, доб. 337;
8(385-57) 9-64-19, доб. 336;

office@rubtsovsk.org

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	http://rubtsovsk.org



Приложение № 6 


к Регламенту

Сведения 

о краевом автономном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» 

	Место нахождения и почтовый адрес
	658224, г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 64

	График работы
	понедельник, вторник, среда 
с 08 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.; 

четверг с 08 час. 00 мин. до 20 час. 00 мин.;

пятница с 08 час. до 15 час. 00 мин.,
суббота с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.; 

воскресенье выходной

	Единый центр телефонного обслуживания
	8(3852)200-550
8-800-775-00-25

	Интернет – сайт МФЦ
	https://mfc22.ru/filials/rubtsovskiy-filial/

	Адрес электронной почты
	mfc@mfc22.ru



Приложение № 7
                                                                                        к Регламенту 

Сведения

о Межмуниципальном Рубцовском отделе Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю, территориально обособленном рабочем месте (ТОРМ) в г. Рубцовске Межрайонной ИФНС № 1 по Алтайскому краю и комитете Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству
	Наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги
	Межмуниципальный Рубцовский отдел Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю
	ТОРМ Межрайонной ИФНС

№ 1 по Алтайскому краю

	Место нахождения

	г. Рубцовск,
ул. Арычная, 8
	г. Рубцовск, 

ул. Октябрьская, 64

	График работы
	понедельник - четверг с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.;
пятница с 08 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин.; 

суббота, воскресенье: выходной;
обед с 12 час. 00 мин. до        13 час. 00 мин.
	понедельник – 

четверг с 09 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин.;

пятница с 09 час. 00 мин. до 16 час. 45 мин.

	Почтовый адрес
	658210, г. Рубцовск, 

ул. Арычная, 8
	659305, Алтайский край,     г. Бийск, Мартьянова пер., 

д. 59/1

	Телефон
	8 (38557) 2-71-89, 

8 (800) 100-34-34, 

8 (3852) 35-04-94, 

8 (38557) 2-71-90
	контакт-центр 88002222222;

8(38557) 5-39-67, доб. (1916)

	Официальный сайт
	https://rosreestr.gov.ru/
	https://www.nalog.gov.ru/rn22

	Адрес электронной почты
	22_upr@rosreestr.ru
	



Приложение № 8
                                                                                       к Регламенту 

Сведения

о комитете Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству, комитете Администрации города Рубцовска по управлению имуществом
	Наименование органа, участвующего в предоставлении муниципальной услуги
	Комитет Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству
	Комитет Администрации города Рубцовска по управлению имуществом

	Место нахождения

	г. Рубцовск, 

пер. Бульварный, 25
	г. Рубцовск, 

пер. Бульварный, 25

	График работы
	Ежедневно (кроме выходных и нерабочих праздничных дней):

понедельник, вторник, среда, четверг с 08 час. 00 мин.  до  17 час. 00 мин., пятница с 08 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин., обед с 12 час. 00 мин. до        13 час. 00 мин.
	Ежедневно (кроме выходных и нерабочих праздничных дней):

понедельник, вторник, среда, четверг с 08 час. 00 мин.  до  17 час. 00 мин., пятница с 08 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин., обед с 12 час. 00 мин. до        13 час. 00 мин.

	Почтовый адрес
	658200,

г. Рубцовск,

пер. Бульварный, 25
	658200,

г. Рубцовск,

пер. Бульварный, 25

	Телефон
	8(385-57) 96-417
	8(385-57) 96-417

	Официальный сайт
	http://rubtsovsk.org/about/structure/architecture
	https://rubtsovsk.org/about/structure/estate

	Адрес электронной почты
	arhitektura@rubtsovsk.org
	kui@rubtsovsk.org



Приложение № 9

к Регламенту 
Блок-схема последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги 

«Выдача согласования на проведение ярмарки»





Зарегистрированное заявление



Результат проверки










Запрашиваемые данные



Результат проверки



нет
да









«
».
Подача заявления при личном обращении








Подача заявления через МФЦ








Регистрация заявления








Проверка пакета документов на комплектность








Отсутствуют необходимые и обязательные документы от заявителя








Уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги по причине некомплекта








Запрос недостающих данных по каналам межведомственного информационного взаимодействия








Проверка данных на наличие оснований для отказа в предоставлении услуги








Проверка пройдена





Формирование уведомления о выдаче согласования на проведение ярмарки








Формирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Визирование уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги











Визирование уведомления о выдаче согласования на проведение ярмарки





Предоставление заявителю уведомления о выдаче согласования на проведение ярмарки











Предоставление заявителю уведомления об отказе в предоставлении 


муниципальной услуги











