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Администрация города Рубцовска 

Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.05.2018 № 1220
Об утверждении Административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Отвод участка земли для погребения умершего и оформления разрешения на захоронение» 

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлением Администрации Алтайского края от 04.05.2011 № 243 «Об утверждении порядка разработки и утверждения Административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций, а также проведения экспертизы их проектов», в соответствии с постановлением Администрации  города Рубцовска Алтайского края от 07.12.2011 № 5066  «Об утверждении порядка разработки, проведения экспертизы и утверждений административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании город Рубцовск Алтайского края», решением Рубцовского городского Совета депутатов Алтайского края от 16.02.2017 № 828, распоряжением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 18.05.2018 № 326л, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отвод участка земли для погребения умершего и оформление разрешения на захоронение» (Приложение).

2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и опубликовать в газете «Местное время».

3. Настоящее постановление вступает в силу после опубликования в газете «Местное время».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска- начальника управления по жилищно-коммунальному хозяйству и экологии О.Г. Обуховича

Первый заместитель Главы

Администрации города Рубцовска-                                                                   

председатель комитета по финансам,

налоговой и кредитной политике                                                                В.И. Пьянков                                                                                                               
                                                                                Приложение

                                                                                                к постановлению
                                                                                                Администрации 

                                                                                                города Рубцовска

                                                                                                от 22.05.2018 № 1220
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ОТВОД УЧАСТКА ЗЕМЛИ ДЛЯ ПОГРЕБЕНИЯ УМЕРШЕГО И ОФОРМЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ЗАХОРОНЕНИЕ»

1. Общие положения


1.1. Настоящий Административный регламент (далее - Административный регламент) предоставления муниципальной услуги «Отвод участка земли для погребения умершего и оформление разрешения на захоронение» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества ее предоставления и доступности, создания комфортных условий для ее получателей и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее оказанию.


1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица. Заявителями являются получатели услуги или их представители.


1.3. Информация о правилах оказания муниципальной услуги размещена:


 на официальном сайте Администрации города Рубцовска: http://rubtsovsk.org;


на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru, портале государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края http://gosuslugi.ru/.

1.4. Запросы о правилах оказания муниципальной услуги могут быть направлены в форме письменного, электронного, устного обращения по следующим адресам:


Администрация города Рубцовска Алтайского края: почтовый адрес: 658200, Россия, Алтайский край, г. Рубцовск, пр. Ленина, 130, электронный адрес: office@rubtsovsk.org, график работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00, телефон 4-31-10;


управление Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии: почтовый адрес: 658200, Россия, Алтайский край, г. Рубцовск, пр. Ленина, 117, график работы: понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, телефоны: 4-14-00, 4-02-04; электронный адрес: zkh@rubtsovsk.org

Заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме подаются через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
 (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций))www.gosuslugi.ru либо портал государственных и муниципальных услуг (функций) Алтайского края http://gosuslugi.ru/


1.5. Заявитель вправе обжаловать решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1. Наименование муниципальной услуги – «Отвод участка земли для погребения умершего и оформление разрешения на захоронение».


2.2. Уполномоченным органом Администрации города Рубцовска по предоставлению муниципальной услуги «Отвод участка земли для погребения умершего и оформление разрешения на захоронение» является «управление Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии» (далее - управление, исполнитель).


2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


выдача разрешения на захоронение (подзахоронение);


выдача свидетельства на резервирование земельного участка под захоронение, в том числе под семейные (родовые) захоронения;


отказ в выдаче разрешения на подзахоронение;


отказ в выдаче свидетельства на резервирование земельного участка под захоронение, в том числе под семейные (родовые) захоронения.


Предоставление на кладбище участка земли для погребения умершего производится смотрителем кладбища на основании оформленного разрешения.


2.4. Муниципальная услуга при выдаче разрешения на захоронение (подзахоронение) предоставляется заявителю в день обращения заявителя.


Услуга по резервированию земельного участка под захоронение предоставляется заявителю в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления.


2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Отвод участка земли для погребения умершего и оформление разрешения на захоронение»:


 заявление.


Заявление должно содержать следующую информацию:


 фамилия, имя, отчество заявителя, полное наименование юридического лица - получателя муниципальной услуги;


 почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;


содержание вопросов в рамках предоставления услуги;

 
дата захоронения умершего;

 
дата смерти умершего;


Ф.И.О. умершего;


дата рождения умершего;


регистрационный номер свидетельства о смерти, либо в некоторых случаях регистрационный номер медицинского свидетельства о смерти умершего, кем выдано;


перечень документов, прилагаемых к заявлению;

 
подпись заявителя, печать юридического лица - получателя муниципальной услуги;

 
дата обращения.


Заявление может быть написано от руки или оформлено в печатном виде в установленной форме (приложение № 1 и № 2 ).


К заявлению прилагаются следующие документы:


копия свидетельства о смерти, выданного органами записи актов гражданского состояния (ЗАГС), либо в некоторых случаях медицинское свидетельство о смерти умершего, с представлением подлинника для сверки;

копия документа, подтверждающего согласие органов внутренних дел на погребение умершего с представлением подлинника для сверки, в случае, если личность умершего не установлена;


копия справки о кремации с приложением подлинника для сверки - при захоронении урны с прахом.


Дополнительные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на подзахоронение:


свидетельство о смерти ранее захороненного;


копии документов, подтверждающих наличие родственных отношений (близкого родства) умершего и ранее захороненного.


При резервировании земельного участка под захоронение, в том числе под семейные (родовые) захоронения предоставляется заявление.


Заявление должно содержать следующую информацию:

 
фамилия, имя, отчество заявителя;


почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть отправлен ответ заявителю;


содержание вопросов в рамках предоставления услуги;


указание предполагаемого месторасположения зарезервированного участка;


площадь участка;


перечень документов, прилагаемых к заявлению;


подпись заявителя;


дата обращения.


К заявлению прилагается копия паспорта заявителя.


При подаче заявления представителем к заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени получателя муниципальной услуги.


2.6. Основанием для отказа в приеме документов и оказании муниципальной услуги является предоставление недостоверных и (или) неполных сведений.


2.7. Основанием для отказа в выдаче разрешения на подзахоронение является отсутствие свободного для подзахоронения места рядом с ранее произведенным захоронением близкого родственника. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю отказ в выдаче разрешения на подзахоронение и предлагает другое место для захоронения.


2.8. Плата за предоставление муниципальной услуги при выдаче разрешения на захоронение (подзахоронение) не взимается.


2.9. Время ожидания в очереди для получения консультаций по вопросам оказания муниципальной услуги, для подачи документов, предусмотренных пункте 2.5. Административного регламента, являющихся основанием для оказания муниципальной услуги, для получения результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.


2.10. Регистрация заявления производится уполномоченным должностным лицом непосредственно при его получении от заявителя. Заявителю выдается расписка в приеме документов.


2.11. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.


На двери кабинета, где предоставляется муниципальная услуга, прикрепляется вывеска с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием.


Управлением обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:


возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;


оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;


в помещении, в котором осуществляется прием заявителей с ограниченными возможностями, обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;


2.12. Показатели доступности муниципальной услуги:


простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;


ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;


доступность перечня документов и бланков заявлений на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края;


время, затраченное заявителями на получение муниципальной услуги с момента обращения;


график работы управления.


2.13. Показатели качества муниципальной услуги:


соответствие требованиям настоящего Административного регламента;


соблюдение сроков предоставления услуг;


отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальных услуг.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме


3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


принятие, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;


определение исполнителя, передача заявления на исполнение (рассмотрение);


исполнение, рассмотрение заявления, принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги;


извещение заявителя о принятом решении.


3.2. Уполномоченное должностное лицо управления осуществляет прием заявлений в соответствии с графиками, указанными в пункте 1.4 настоящего Административного регламента.


Уполномоченное должностное лицо управления в день получения заявления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, указанных в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, и регистрирует его в журнале регистрации заявлений и выдачи разрешений, утвержденном в установленном порядке.


Оформление и выдача разрешения на захоронение (подзахоронение) (приложение № 4), при условии предоставления указанных в пункте 2.5  Административного регламента документов в полном объеме, проводится в момент обращения в управление.


При оформлении свидетельства на резервирование земельного участка под захоронение, в том числе под семейные (родовые) захоронения, уполномоченное должностное лицо управления проверяет правильность заполнения заявления, наличие документов и сведений, указанных в пункте 2.5  настоящего Административного регламента, и регистрирует его в журнале регистрации заявлений.


В течение семи календарных дней уполномоченное должностное лицо подготавливает в двух экземплярах бланк свидетельства на резервирование земельного участка под захоронение (приложение № 5). Свидетельство содержит следующую информацию:


фамилия, имя, отчество владельца свидетельства;


его паспортные данные;


месторасположение зарезервированного участка;


площадь участка.


Копия указанного свидетельства направляется для согласования смотрителю кладбища.


При получении от смотрителя кладбища сведений о возможности резервирования указанного в свидетельстве участка уполномоченное должностное лицо в течение пяти календарных дней обеспечивает подписание свидетельства на резервирование участка под захоронение.


Один экземпляр свидетельства в течение трех дней с момента его подписания выдается заявителю, о чем делается отметка в заявлении, второй экземпляр остается для хранения в управлении.

4. Формы контроля за исполнением

административного регламента


4.1. Контроль за исполнением положений Административного регламента осуществляется начальником управления Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии в следующих формах:


текущий контроль в виде плановых проверок за соблюдением должностным лицом последовательности действий, определенных Административным регламентом предоставления муниципальной услуги;


внеплановые проверки по жалобам заявителей.


При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с исполнением муниципальной услуги (тематические проверки).


4.2. В ходе проведения плановых проверок устанавливаются полнота и качество обеспечения исполнения муниципальной услуги ответственным должностным лицом. Периодичность проведения плановых проверок определяется в соответствии с планом работы управления на текущий год.


Внеплановые проверки проводятся при поступлении жалоб заявителей с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей или их уполномоченных представителей посредством рассмотрения жалобы, принятия решений и подготовки ответов по жалобам заявителей на действия (бездействие) или решение уполномоченного должностного лица, выразившееся в ненадлежащем исполнении муниципальной услуги.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.4. Должностное лицо несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовку запрашиваемой информации, а также правильность выполнения административных процедур. Персональная ответственность должностного лица за предоставление муниципальной услуги, исполнение отдельных административных процедур закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также муниципальных служащих,

участвующих в предоставлении муниципальной услуги


5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги.


5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в управление Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии, Администрацию города Рубцовска Алтайского края жалобы на действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги.


5.3. Жалоба может быть подана по адресам, указанным в пункте 1.4 настоящего Административного регламента, в форме письменного, электронного, устного обращения непосредственно начальнику управления Администрации города Рубцовска по жилищно- коммунальному хозяйству и экологии, заместителю главы Администрации города Рубцовска, курирующему данную отрасль, главе города Рубцовска.


Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. Жалоба должна содержать:


наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;


доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.5. При рассмотрении жалобы должностным лицом органа местного самоуправления заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.


5.6. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.7. Результатом рассмотрения жалобы является принятие решения об удовлетворении жалобы либо решения об отказе в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.8. Основания для отказа в удовлетворении жалобы:


наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


5.9. Управление, Администрация города Рубцовска Алтайского края вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:


наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.


5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Начальник отдела по организации 
управления и работе с обращениями 
Администрации города Рубцовска                                              А.В. Инютина
Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Отвод участка земли для

погребения умершего и оформление

разрешения на захоронение»
                                     В управление  Администрации города

                              Рубцовска по жилищно-коммунальному

                                     хозяйству и экологии
ЗАЯВЛЕНИЕ

о получении решения о выделении места для захоронения

от кого_______________________________________________________________

                        (Ф.И.О., реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства,
__________________________________________________________________

                           номер телефона, наименование специализированной службы в сфере погребения и

__________________________________________________________________

                           похоронного дела при наличии доверенности, место нахождение, телефон.)

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Прошу предоставить место для одиночного захоронения умершего________

__________________________________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)
Св-во о смерти_________  №____________ а/з__________ от ______________

Дата рождения___________________Дата смерти_______________________

__________________________________________________________________

(указать № квартала, на какое кладбище)
____________________________________________________________________________________________
Прилагаю копии документов:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки);

2. Если   личность  не   установлена:  копия   документа,   подтверждающего

согласие органов  внутренних дел на погребение умершего (ей) (с приложением

подлинника для сверки);

3. Копия  справки  о  кремации  (с приложением подлинника для сверки) - при

захоронении урны с прахом.

За правильность сведений несу полную ответственность.

Даю согласие на обработку персональных данных.

(для физического лица)

«___»____________20__г.Подпись____________ /______________________/

                                                                                       (должность Ф.И.О.)

Рег. N ______

Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Отвод участка земли для

погребения умершего и оформление

разрешения на захоронение»
                                     В управление  Администрации города

                              Рубцовска по жилищно-коммунальному

                                     хозяйству и экологии
Заявление

об отводе участка земли для родственного подзахоронения и оформления разрешения на подзахоронение
от кого_______________________________________________________________

                        (Ф.И.О., реквизиты документа удостоверяющего личность, место жительства,
__________________________________________________________________

                           номер телефона, наименование специализированной службы в сфере погребения и

__________________________________________________________________

                           похоронного дела при наличии доверенности, место нахождение, телефон.)

Прошу предоставить место для родственного захоронения умершего __________________________________________________________________
Дата рождения___________________Дата смерти________________________

__________________________________________________________________





(указать куда, на какое кладбище)
Св-во о смерти_________  №____________ а/з__________ от ______________

где ранее захоронен мой умерший родственник в ____________________году ________________________________________________________________

(указать родственное отношение, фамилия, имя , отчество)
в квартале № ____________, сектор № _________, на участке № ______ __________________________________________________________________

(наименование кладбища)

Обязуюсь  обеспечить  содержание  предоставленного   места     захоронения,

установку   ограды   и   надмогильных  сооружений  производить  в  пределах

предоставленного  места  захоронения.  С  Правилами  содержания и посещения

кладбищ,     а  также  с  Правилами  установки   надмогильных    сооружений

ознакомлен(а).

Прилагаю копии документов:

1. Копия свидетельства о смерти (с приложением подлинника для сверки);

2. Копия  свидетельства   о  смерти   ранее   умершего,   захороненного  на

родственном захоронении;

3. Копии   документов,  подтверждающих  наличие родственных или супружеских

отношений между  умершим  и  ранее  умершим,  захороненным  на  родственном

захоронении (с приложением подлинника для сверки);

4. Письменное  согласие  лица, на  которого   зарегистрировано  родственное

захоронение, - в случае, если лицо, взявшее на себя обязанность осуществить

погребение  умершего, не является лицом, на которое зарегистрировано данное

родственное захоронение.

«___»____________20__г.Подпись____________ /______________________/

 Рег. № __________                                                          (Ф.И.О., для юр.лица должность)
Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Отвод участка земли для

погребения умершего и оформление

разрешения на захоронение»

                                     В управление  Администрации города

                              Рубцовска по жилищно-коммунальному

                                     хозяйству и экологии
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  Вас  выдать  свидетельство  на резервирование земельного участка

под  захоронение,  под семейное (родовое)  захоронение - нужное подчеркнуть

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)

 Предполагаемое месторасположение земельного участка ___________________

_____________________________________________________________________________
Площадь участка ____________________________________________________________
Лица, выразившие согласие быть погребенными на семейном захоронении:
1._________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

2._________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

3._________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

4._________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

5._________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

Прилагаю копии документов:

    1. Копия паспорта.

    2. Копия доверенности (при обращении представителя).
    3. Копии документов, подтверждающих степень родства лиц, указанных в заявлении.

    4. Письменное согласие лиц, указанных в заявлении, быть погребенными на семейном захоронении.

     5. Копии свидетельств о смерти лиц, захороненных на земельном участке, в случае указания заявителем конкретного места захоронения.
За правильность сведений несу полную ответственность.

«___»____________20__г.Подпись____________ /______________________/

                                                                                               (Ф.И.О., для юр.лица должность)

Рег. N ______

Свидетельство на  резервирование земельного участка под захоронение получил

__________________________/ ________________________/"___" ___________ 20___  г.

        Подпись                                                           Ф.И.О.
Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Отвод участка земли для

погребения умершего и оформление

разрешения на захоронение»
	РАЗРЕШЕНИЕ №

на захоронение (подзахоронение)

На кладбище__________________________________________________________________
Ф.И.О. умершего______________________________________________________________
Св-во о смерти ___________ №______________ от «_______»______________20______г.

На месте рядом с ранее произведенным захоронением близкого родственника 
Ф.И.О._______________________________________________________________________
Ф.И.О. заявителя______________________________________________________________
Осмотр смотрителем___________________________________________________________

Решение уполномоченного органа

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Должность, Ф.И.О., подпись

«______»_____________20_____г.




Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги «Отвод участка земли для

погребения умершего и оформление

разрешения на захоронение»
	СВИДЕТЕЛЬСТВО №

на резервирование земельного участка под захоронение

На кладбище______________________________________________________

Месторасположение участка_________________________________________

__________________________________________________________________

Площадь участка___________________________________________________

Ф.И.О. владельца свидетельства______________________________________

__________________________________________________________________

Паспортные данные владельца свидетельства

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Решение уполномоченного органа

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Должность, Ф.И.О., подпись

«_____» ________________ 20_____г.

М.П.


� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между МФЦ и ОМСУ


� предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».





