МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПРИКАЗ

от 16 июля 2018 года N 46-П


Об утверждении административного регламента по оказанию государственной услуги "Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет"
(с изменениями на 19 октября 2022 года)
(в ред. Приказов Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П, от 02.04.2021 N 21-П, от 19.10.2022 N 59-П)



В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" приказываю:


1. Утвердить административный регламент Министерства образования и науки Алтайского края по оказанию государственной услуги "Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет".


2. Утратил силу. - Приказ Минобрнауки Алтайского края от 19.10.2022 N 59-П.


3. Настоящий приказ подлежит официальному опубликованию на "Официальном интернет-портале правовой информации" (www.pravo.gov.ru).



Временно исполняющий
обязанности министра
А.А.ЖИДКИХ


Утвержден
Приказом
Министерства образования
и науки Алтайского края
от 16 июля 2018 г. N 46-П


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ МИНИСТЕРСТВА ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ АЛТАЙСКОГО КРАЯ ПО ОКАЗАНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗДЕЛЬНОЕ ПРОЖИВАНИЕ ПОПЕЧИТЕЛЕЙ И ИХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ПОДОПЕЧНЫХ, ДОСТИГШИХ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ"
(в ред. Приказов Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П, от 02.04.2021 N 21-П, от 19.10.2022 N 59-П)



I. Общие положения


Предмет Административного регламента

1. Административный регламент Министерства образования и науки Алтайского края по оказанию государственной услуги "Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет" (далее - "административный регламент") определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.



Описание Заявителей

2. Заявителем (заявителями) является попечитель (попечители) несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста шестнадцати лет, либо их уполномоченные представители (далее - "заявитель", "заявители").



II. Стандарт предоставления государственной услуги


Наименование государственной услуги

3. "Выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет" (далее - "государственная услуга").



Наименование исполнителя государственной услуги

4. Оказание государственной услуги производится органами местного самоуправления муниципальных образований, наделенными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними (далее - "органы опеки и попечительства") по месту жительства заявителей.


(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 19.10.2022 N 59-П)


Информация о месте нахождения, графиках работы и адресах официальных сайтов органов опеки и попечительства приведена в приложении 1 к настоящему административному регламенту.


5. Министерство образования и науки Алтайского края (далее - "Министерство") осуществляет в установленном порядке контроль за реализацией органами опеки и попечительства государственных полномочий в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних и рассматривает жалобы заявителей на действия (бездействие) или решения, принятые в ходе предоставления государственной услуги органа опеки и попечительства.


6. Сведения о Министерстве:


Почтовый адрес Министерства: 656043, Алтайский край, г. Барнаул, ул. Ползунова, д. 36.


(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П)


График работы Министерства: с понедельника по четверг с 9.00 до 18.00, обед с 13.00 до 13.48; пятница с 9.00 до 17.00, обед с 13.00 до 13.48.


Телефон: (3852) 29-86-00.


Тел./факс: (3852) 29-86-59.


Адрес электронной почты: info@22edu.ru.


(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П)


Официальный интернет-сайт Министерства: http://www.educaltai.ru/.


7. При оказании государственной услуги должностным лицам запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг, и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Алтайского края.


8. Информация о государственной услуге размещена:


на сайтах органов местного самоуправления;


на официальном интернет-сайте Министерства: http://www.educaltai.ru/;


в Федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)): www.gosuslugi.ru.


9. В целях предоставления государственной услуги органы опеки и попечительства взаимодействуют с органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, Алтайского края.


10. Информация о порядке оказания государственной услуги заявителю предоставляется органом опеки и попечительства:


по письменным обращениям, направленным по почте;


по телефону;


по электронной почте;


при личном обращении заявителей;


на стендах в уголках для посетителей;


посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);


посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.


11. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:


исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;


круг заявителей;


срок предоставления государственной услуги;


результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;


размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственной услуги;


исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги;


информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений;


формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении государственной услуги.


Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", предоставляется заявителю бесплатно.


Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.


12. По письменным обращениям и электронной почте ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.


13. При личном обращении и по телефону консультации по предоставлению государственной услуги осуществляются специалистами органов опеки и попечительства в рабочее время (приложение 1).


14. Консультации по предоставлению государственной услуги осуществляются по следующим вопросам:


перечню документов, необходимых для предоставления государственной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;


источника получения документов, необходимых для представления государственной услуги;


времени приема и выдачи документов;


сроков исполнения государственной услуги;


порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной услуги.

15. При осуществлении консультирования специалисты органов опеки и попечительства в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу вопроса обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), дать ответы на заданные заявителями вопросы.


Если поставленные заявителями вопросы не входят в перечень вопросов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента, специалист информирует заявителей о невозможности предоставления сведений и разъясняет им право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы.


16. На стендах в уголках для посетителей, в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет) размещается текст настоящего административного регламента с приложениями и следующая информация:


об органах опеки и попечительства, осуществляющих предоставление государственной услуги, включая информацию об их месте нахождения, графике работы, контактных телефонах;


о порядке предоставления государственной услуги и ходе предоставления государственной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги;


о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги;


о времени приема документов, необходимых для предоставления государственной услуги;


о сроке предоставления государственной услуги;


об основаниях отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;


об основаниях отказа в предоставлении государственной услуги;


о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа опеки и попечительства, осуществляющего предоставление государственной услуги, а также должностных лиц.


17. Заявители вправе подать заявление и документы для получения государственной услуги в орган опеки и попечительства по месту жительства заявителей следующим способом:


при личном обращении;


по почтовому адресу.



Результат предоставления государственной услуги

18. Результатом оказания государственной услуги является:


выдача разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет.



Срок предоставления государственной услуги

19. Срок предоставления государственной услуги с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в ее предоставлении, составляет не более 30 календарных дней с даты регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.


20. Срок направления (вручения) разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет, либо отказа в выдаче разрешения на раздельное проживание попечителей и их несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет, составляет 3 рабочих дня со дня его подписания.



Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги

21. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:


Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ;


Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 N 223-ФЗ;


Федеральным законом от 24.04.2008 N 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";


Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 N 236 "О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг";


законом Алтайского края от 25.12.2007 N 149-ЗС "О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству над детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей";


абзац утратил силу. - Приказ Минобрнауки Алтайского края от 19.10.2022 N 59-П;


указом Губернатора Алтайского края от 23.11.2016 N 142 "Об утверждении Положения о Министерстве образования и науки Алтайского края".



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем

22. Заявители представляют в орган опеки и попечительства по месту жительства следующие документы:


1) заявление попечителя о выдаче разрешения на раздельное проживание с несовершеннолетними подопечными, достигшими возраста шестнадцати лет, по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;


2) заявление несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста шестнадцати лет, о выдаче разрешения на раздельное проживание с попечителем по форме согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту;


3) копия паспорта заявителя;


4) исключен. - Приказ Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П;


5) копия паспорта подопечного;


6) документ, содержащий сведения о причине раздельного проживания попечителей и несовершеннолетних подопечных, достигших возраста шестнадцати лет:


документы о трудовой деятельности, трудовом стаже (за периоды до 1 января 2020 года) гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;


(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П)


копия трудового договора (контракта) несовершеннолетнего подопечного;


абзац исключен. - Приказ Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П;


справка с места работы о направлении в длительную командировку попечителя;


справка из образовательной организации, в которой обучается подопечный;


(абзац введен Приказом Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П)


7) исключен. - Приказ Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П;


8) документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, в котором будет проживать несовершеннолетний подопечный:


копия договора аренды;


копия договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования;


копия договора социального найма;


согласие собственника (нанимателя) жилого помещения, в котором будет проживать несовершеннолетний, данное в присутствии специалиста органа опеки и попечительства либо нотариально заверенное;


9) документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, в котором будет проживать несовершеннолетний подопечный (при отсутствии сведений в Едином государственном реестре недвижимости).


23. В случае, если несовершеннолетнему подопечному назначены два попечителя, документы, указанные в подпунктах 1 и 3 пункта 22 административного регламента, предоставляются обоими попечителями.


Заявитель при подаче заявления лично обязан предъявить паспорт, а также подлинники документов, указанных в подпунктах 5 и 9, абзаце 5 подпункта 6, абзаце 5 подпункта 8 пункта 22 административного регламента, остальные документы предоставляются в копиях.


(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П)


24. Требования к документам, представляемым заявителем:


документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Алтайского края или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы;


тексты документов должны быть написаны разборчиво;


фамилия, имя и (если имеется) отчество физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью;


документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;


документы не должны быть исполнены карандашом;


документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


25. Разрешение на раздельное проживание с несовершеннолетними подопечными, достигшими возраста шестнадцати лет, не требуется в случае временного нахождения подопечных на территории другого муниципального образования:


при обучении в образовательной организации;


получении медицинской помощи в медицинской организации;


обучении в образовательной организации для обучающихся с девиантным (общественно опасным) поведением, нуждающихся в особых условиях воспитания, обучения и требующих специального педагогического подхода (специальных учебно-воспитательных учреждениях закрытого типа);


нахождением в учреждениях, исполняющих наказания, или местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в совершении преступлений;


нахождением в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.



Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

26. Заявитель вправе представить по собственной инициативе:


копию свидетельства о рождении подопечного;


справку из медицинской организации о необходимости прохождения длительного лечения попечителя;


документы о трудовой деятельности, трудовом стаже (за периоды с 1 января 2020 года) гражданина;


документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение, в котором будет проживать несовершеннолетний подопечный (если сведения об этом внесены в Единый государственный реестр недвижимости).


При непредставлении указанные документы запрашиваются органом опеки и попечительства в соответствующих уполномоченных органах посредством межведомственного информационного взаимодействия.


(п. 26 в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 02.04.2021 N 21-П)


27. Запрещается требовать от заявителя:


предоставления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;


предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, оказывающих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";


представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо в предоставлении государственной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".


(абзац введен Приказом Минобрнауки Алтайского края от 20.11.2020 N 41-П)



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги

28. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов являются:


наличие в заявлении и документах нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностных лиц органа опеки и попечительства, а также членов их семей;


несоответствие документов требованиям пункта 24 административного регламента.


29. Отказ в приеме заявления и документов не препятствует повторному обращению заявителя в порядке, установленном административным регламентом.



Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении государственной услуги

30. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:


непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 22 административного регламента;


несоответствие документов требованиям пункта 23 административного регламента;


недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;


выявление при рассмотрении документов, представленных заявителем, обстоятельств, свидетельствующих о нарушении прав и законных интересов несовершеннолетнего, в том числе отсутствие необходимых условий для раздельного проживания подопечного с попечителем.


31. Основания для приостановления исполнения государственной услуги отсутствуют.



Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

32. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, отсутствует.



Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление государственной услуги

33. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.



Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

34. Время ожидания личного приема в очереди составляет не более 15 минут.



Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

35. Регистрация запроса о предоставлении государственной услуги при личном обращении заявителя в орган опеки и попечительства осуществляется ответственным специалистом непосредственно в момент приема заявителя.


Регистрация письменных заявлений, поданных заявителями по почтовому адресу, осуществляется в день приема данных заявлений в органе опеки и попечительства.



Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

36. Место для приема посетителей оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. Вход и выход из помещений оборудуется соответствующими указателями.


37. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами; стульями и столами для возможности оформления документов.


38. Места ожидания в очереди имеют стулья, скамьи. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.


39. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками документов и ручками.


40. Помещения для непосредственного взаимодействия специалистов с заявителями могут быть организованы в виде отдельных кабинетов для каждого ведущего прием специалиста, а при отсутствии такой возможности - в виде кабинетов, в которых ведут прием несколько специалистов.


Кабинеты приема граждан оборудуются информационными табличками (вывесками) с указаниями:


номера кабинета;


наименования отдела;


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;


графика работы.


41. Органом опеки и попечительства обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности государственной услуги и объектов, в которых она предоставляется (далее - "объекты"):


возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;


возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости - с помощью работников объекта;



Приложение 2
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"

(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 19.10.2022 N 59-П)


                                    В администрацию _______________________
                                               (наименование муниципального 
                                                    образования)
                                    от ____________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество 
                                            (последнее - при наличии))
                                    проживающего(-ей) по адресу:
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
                                    телефон: ______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
         попечителя о выдаче разрешения на раздельное проживание с 
     несовершеннолетним подопечным, достигшим возраста шестнадцати лет 

    Прошу разрешить раздельное проживание с несовершеннолетним подопечным 
___________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка, дата 
  рождения), в отношении которого установлено попечительство на основании 
___________________________________________________________________________
(номер, дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ)
в период с ______________ по _______________, в связи с 
___________________________________________________________________________
               (указываются причины раздельного проживания)
несовершеннолетний будет проживать по адресу:
___________________________________________________________________________
    К заявлению прилагаются следующие документы:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
"___" ____________ 20__ г.              ___________________________________
                                        (Ф.И.О. (последнее - при наличии),
                                                        подпись)


Приложение 3
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"

(в ред. Приказа Минобрнауки Алтайского края от 19.10.2022 N 59-П)


                                    В администрацию _______________________
                                               (наименование муниципального 
                                                       образования)
                                    от ____________________________________
                                             (фамилия, имя, отчество 
                                            (последнее - при наличии))
                                    проживающего(-ей) по адресу:
                                    _______________________________________
                                    _______________________________________
                                    телефон: ______________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ 
  несовершеннолетнего подопечного, достигшего возраста шестнадцати лет, о 
  выдаче разрешения на раздельное проживание с попечителем (попечителями)

    Прошу  разрешить  раздельное  проживание  с попечителем (попечителями),
___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) попечителя (попечителей))
назначенным(ми)   муниципальным     правовым    актом    об    установлении 
попечительства ___________________________________________________________,
              (номер, дата выдачи, наименование органа, выдавшего документ)
проживающим(ми) по адресу: ________________________________________________
__________________________________________________________________________,
в период с _______________________ по __________________________, в связи с 
___________________________________________________________________________
                 (указать причины раздельного проживания)

"___" ______________ 20__ г.                           ____________________
                                                             (подпись)


Приложение 4
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"


БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА РАЗДЕЛЬНОЕ ПРОЖИВАНИЕ ПОПЕЧИТЕЛЕЙ И ИХ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ ПОДОПЕЧНЫХ, ДОСТИГШИХ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ"

                   ┌═════════════════════════════‰
              ┌════┤Подача заявления и документов├═════‰
              │    └═════════════════════════════…     │ 
              V                                        V 
  ┌═══════════┴════════════‰               ┌═══════════┴═══════════‰
  │  При личном обращении  │               │  По почтовому адресу  │ 
  └═══════════┬════════════…               └═══════════┬═══════════…
              │                                        │ 
              │   ┌══════════════════════════════‰     │ 
              └═>═│Прием и регистрация документов│══<══…
                  └═┬══════════════════════════┬═…
                    V                          V 
   ┌════════════════┴══════‰               ┌═══┴═════════════════════‰
   │Рассмотрение документов│               │Отказ в приеме документов│ 
   └═════┬═════════════════…               └═════════════┬═══════════…
         V                                               V 
  ┌══════┴════════════════‰                ┌═════════════┴═══════════‰
  │ Направление (вручение)│                │ Направление (вручение)  │ 
  │уведомления о принятии │                │  уведомления об отказе  │ 
  │заявления и документов │                │   в приеме документов   │ 
  │  с целью вынесения    │                └═════════════════════════…
  │       решения         │ 
  └═════┬══════════════┬══…
        V              └══════════════‰
  ┌═════┴═════════════════‰           │   ┌══════════════════════════‰
  │  Принятие решения о   │           └═>═┤Принятие решения об отказе│ 
  │    предоставлении     │               │    в предоставлении      │ 
  │государственной услуги │               │  государственной услуги  │ 
  └═══════════┬═══════════…               └══════════════┬═══════════…
              V                                          V 
  ┌═══════════┴═══════════‰               ┌══════════════┴═══════════‰
  │Направление (вручение) │               │  Направление уведомления │ 
  │правового акта о выдаче│               │об отказе в предоставлении│ 
  │    разрешения на      │               │  государственной услуги  │ 
  │раздельное проживание  │               └══════════════════════════…
  └═══════════════════════…


Приложение 5
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"


ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

Журнал регистрации заявлений

	
	
	
	
	
	

	N п\п
	Дата регистрации
	Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя
	Адрес заявителя
	Подпись заявителя (при личном обращении)
	Примечание

	
	
	
	
	
	




Приложение 6
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"

                                УВЕДОМЛЕНИЕ 
       об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
                          государственной услуги 

    Уважаемый(-ая, -ые) __________________________________________________
__________________________________________________________________________!
Орган  опеки  и  попечительства уведомляет о том, что Вам отказано в приеме 
заявления  и документов для получения разрешения на раздельное проживание с 
несовершеннолетним  подопечным,  достигшим  возраста  шестнадцати  лет,  по 
основаниям, установленным пунктом 28 административного регламента:
___________________________________________________________________________
                            (указать основания)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Информируем,  что  отказ  в  приеме  заявления и документов не препятствует 
повторному  обращению  заявителя  в порядке, установленном административным 
регламентом.
    Специалист органа опеки и попечительства        _______________________
                                                       (Ф.И.О., подпись)
"__" ______________ 20__ г.


Приложение 7
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"

                                УВЕДОМЛЕНИЕ 
        о принятии заявления и документов с целью вынесения решения 

Уважаемый(-ая, -ые) _______________________________________________________
__________________________________________________________________________!
Орган  опеки  и  попечительства  уведомляет о том, что предоставленный Вами 
пакет  документов  для  получения  акта  органа  местного  самоуправления о 
разрешении   на  раздельное  проживание  попечителей  и  несовершеннолетних 
подопечных, достигших возраста шестнадцати лет, принят к рассмотрению 
_______________________________________.
   (указать дату, номер регистрации)
Специалист органа опеки и попечительства    _______________________________
                                                  (Ф.И.О., подпись)
"___" _________________ 20__ г.


Приложение 8
к Административному регламенту
Министерства образования и науки
Алтайского края по предоставлению
государственной услуги
"Выдача разрешения на раздельное
проживание попечителей и их
несовершеннолетних подопечных,
достигших возраста шестнадцати лет"

                                УВЕДОМЛЕНИЕ 
             об отказе в предоставлении государственной услуги 

Уважаемый(-ая, -ые) ______________________________________________________
__________________________________________________________________________!
    Орган  опеки  и  попечительства  уведомляет  о  том, что Вам отказано в 
предоставлении  государственной  услуги  "Выдача  разрешения  на раздельное 
проживание   попечителей  и  их  несовершеннолетних  подопечных,  достигших 
возраста   шестнадцати   лет"   по   основаниям,   указанным  в  пункте  30 
административного регламента:
___________________________________________________________________________
                            (указать основания)
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Информируем,  что  отказ  в  предоставлении  государственной  услуги не 
препятствует   повторному  обращению  заявителя  в  порядке,  установленном 
административным регламентом.


Специалист органа опеки и попечительства     ______________________________
                                                   (Ф.И.О., подпись)
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