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Администрация города Рубцовска 
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_________________ № _______________ 

4



О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 27.11.2019 № 3019 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей»



В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 06.11.2018 № 2849 «Об утверждении Порядка разработки административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, проведения экспертизы их проектов», руководствуясь статьей 56 Устава муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 27.11.2019 № 3019 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей» (с изменениями от 28.06.2023 № 2058) следующие изменения:
в административном регламенте, утвержденном указанным постановлением (далее – Административный регламент):
в разделе II Административного регламента:
в подразделе 2.3:
пункт 2.3.2 изложить в следующей редакции:
«2.3.2. Информация о местах нахождения, почтовом адресе, графике работы и (или) графике приема заявителей, контактных телефонах, адресе электронной почты Администрации города Рубцовска, а также органов государственной власти, участвующих в предоставлении муниципальной услуги в порядке межведомственного информационного взаимодействия, размещена на официальном интернет-сайте Администрации города Рубцовска (https://rubtsovsk.org) и на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги. 
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (http://www.gosuslugi.ru).»;
пункт 2.3.3 изложить в следующей редакции:
«2.3.3. Информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе электронной почты Многофункционального центра размещена на официальном интернет-сайте Администрации города Рубцовска, на официальном сайте Многофункционального центра (http://mfc22.ru) и на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги.»;
в абзаце втором пункта 2.3.4 после слов «Федеральной налоговой службой» дополнить словами «и Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии (далее – Росреестр)»;
в подпункте 2.3.5.2 пункта 2.3.5 слова «(приложение 1 к настоящему Административному регламенту)» исключить;
в пункте 2.3.6 после слов «муниципального образования» дополнить словами «городской округ»;
в подразделе 2.4:
в подпункте 2 после слов «выдача» дополнить словами «или направление»;
дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) выдача или направление уведомления о возможности получить копию архивных документов, подтверждающих право владения землей.»;
подраздел 2.6 исключить;
в подразделе 2.7:
в пункте 2.7.1:
после слов «в форме электронного документа» дополнить словами «по электронной почте или»;
дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению 6 к Административному регламенту.»;
пункт 2.7.2 изложить в следующей редакции:
«2.7.2. Перечень документов (сведений), запрашиваемых органом местного самоуправления в порядке межведомственного взаимодействия.
Администрации города Рубцовска отправляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия запросы:
1) в Федеральную налоговую службу – о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о юридическом лице/индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
2) в Росреестр – о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, в отношении которого планируется предоставление копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей.»;
дополнить пунктом 2.7.2а следующего содержания:
«2.7.2а. Перечень документов, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе: 
1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о юридическом лице/индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем
2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.»;
в подразделе 2.12 слова «утверждается нормативным правовым актом муниципального образования.» заменить словами «законодательством Российской Федерации не предусмотрено.»;
пункт 2.16.5 подраздела 2.16 изложить в следующей редакции:
«2.16.5. Информационные стенды должны размещаться на видном и доступном для граждан месте.
На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая информация, доступная для восприятия гражданами, в том числе инвалидами:
текст Административного регламента;
извлечения из нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих предоставление муниципальной услуги, и регламентирующих полномочия и сферу компетенции органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу;
форма заявления и образец его заполнения;
перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.»;
в абзаце втором подпункта 5 пункта 2.18.3 подраздела 2.18 слова «в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента» исключить;
в разделе III Административного регламента:
слова «Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 настоящего Административного регламента.» исключить;
в подразделе 3.2:
в части второй пункта 3.2.1 после слов «в электронной форме с использованием» дополнить словами «электронной почты или»;
в пункта 3.2.3:
в подпункте 3.2.3.1:
слова «направлении заявления почтой» заменить словами «направлении заявления почтовой связью либо в форме электронных документов по электронной почте»;
часть вторую исключить;
в подпункте 3.2.3.5 слова «направлении документов почтой» заменить словами «направлении документов почтовой связью или электронной почтой»;
в пункте 3.2.4:
в подпункте 1:
слова «направлении документов почтой» заменить словами «направлении документов почтовой связью или электронной почтой»;
слова «30 минут» заменить словами «один день»;
в подразделе 3.4:
пункт 3.4.2 изложить в следующей редакции:
«3.4.2. В течение трех дней курирующий заместитель Главы Администрации города Рубцовска рассматривает представленные документы, подписывает уведомление о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и направляет их уполномоченному специалисту.»;
в пункте 3.4.3:
подпункт 3.4.3.1 изложить в следующей редакции:
«3.4.3.1. Уполномоченный специалист не позднее чем через три дня со дня принятия одного из указанных в подпункте 2, 3 пункта 2.4 настоящего Административного регламента решений выдает или направляет почтовой связью или электронной почтой, либо через Многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие одного из указанных решений. При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично в течение одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения.
При этом выдача результата муниципальной услуги, указанной в подпункте 1 пункта 2.4 настоящего Административного регламента, осуществляется по личному обращению заявителя с предъявлением документа, удостоверяющего личность.»;
в части второй подпункта 3.4.3.2 после слов «выдача результата муниципальной услуги» дополнить словами «, указанной в подпункте 1 пункта 2.4 настоящего Административного регламента,»;
в пункте 3.4.4:
дополнить подпунктом 3 следующего содержания:
«3) выдача или направление уведомления о возможности получить копию архивных документов, подтверждающих право владения землей.»;
в части второй слова «трех» заменить словом «шести»;
раздел дополнить подразделом 3.5 следующего содержания:
«3.5. В случае выявления в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах опечаток и ошибок уполномоченный специалист в течение пяти рабочих дней с момента обращения заявителя бесплатно устраняет допущенные опечатки и ошибки, в течение одного рабочего дня с момента внесения исправлений направляет либо вручает заявителю исправленные документы.»;
разделы IV и V Административного регламента исключить;
приложения 1 - 4 к Административному регламенту исключить.
приложение 5 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 настоящего постановления. 
[bookmark: _GoBack]Административный регламент дополнить приложением 6 согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Местное время».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Администрации города Рубцовска – председателя комитета по финансам, налоговой и кредитной политике Пьянкова В.И.


Временно исполняющий полномочия
Главы города Рубцовска                                                                 И.А. Башмаков

























Приложение 1
к постановлению Администрации города Рубцовска Алтайского края
от _____________№________

«Приложение 5
к Административному регламенту


Форма заявления


В Администрацию города Рубцовска Алтайского края 

1. Заявитель – гражданин (физическое лицо):
							
 (фамилия, имя, отчество)
							
реквизиты документа, удостоверяющего личность 					
                    (вид документа)
серия ________ номер 				
выдан 						
							
(дата выдачи и орган, выдавший документ)
место жительства 				
							
почтовый адрес для связи с заявителем 	
							
СНИЛС*						
номер контактного телефона 			
2. Заявитель – юридическое лицо:
наименование 					
							
адрес места нахождения _________________
______________________________________
номер контактного телефона 			
ИНН 						
ОГРН 						
3. Заявитель – представитель:
							
(фамилия, имя, отчество)
							
реквизиты документа, удостоверяющего личность 					
                 (вид документа)
серия ________ номер 				
выдан 						
							
(дата выдачи и орган, выдавший документ)
место жительства 				
							
почтовый адрес для связи с заявителем 	
							
действующий на основании 			
                                                         (вид документа)
выданной (удостоверенной) 			
							
зарегистрированной 				
номер контактного телефона			


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдачи копии архивного документа, подтверждающего право на владение землей

Прошу подготовить и предоставить копию архивного документа, подтверждающую право на владение землей на земельный участок по адресу: Алтайский край, 	
кадастровый номер (при наличии) 	,
для цели 	,
принадлежащего на праве 	
(выбрать нужное: собственности, постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения, аренды, ограниченного пользования (сервитут), безвозмездного пользования)

Уведомления о возможности получить копию архивного документа, подтверждающего право владения землей либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, ответа, подтверждающего неполноту состава архивных документов по указанной теме, справки, подтверждающей факт утраты архивных документов (сделать отметку в поле слева от выбранного способа):
	
	в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрации города Рубцовска

	
	в виде бумажного документа, который направляется Администрацией города Рубцовска заявителю посредством почтового отправления

	
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией города Рубцовска заявителю посредством электронной почты

	
	в виде электронного документа, который направляется Администрацией города Рубцовска заявителю посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (в случае подачи заявления посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг)



Перечень прилагаемых к заявлению документов:
	№
п./п
	Наименование и другие 
реквизиты документа 
	Количество экземпляров каждого документа, листов в каждом экземпляре документа

	
	
	–  в ____ экз., на ___ л.

	
	
	–  в ____ экз., на ___ л.

	
	
	–  в ____ экз., на ___ л.


Мне разъяснено, что в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» документы, указанные в пункте 2.7.2а подраздела 2.7 раздела II Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей», необязательны для предоставления и могут быть получены Администрацией города Рубцовска по запросу в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Документы (сделать отметку в поле слева от выбранного варианта)
	
	не приобщаются к заявлению

	
	приобщаются к заявлению  по собственной инициативе



Подтверждаю согласие на информирование о ходе предоставления муниципальной услуги (при необходимости), в том числе о возврате заявления (направление уведомления о возврате заявления) путем СМС-оповещения по вышеуказанному контактному телефону, в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.07.2003 №126-ФЗ «О связи».


«___»___________20___г. _______________________________________________________
	(дата подачи
(направления)
заявления)
	(подпись заявителя)
	(Ф.И.О. (последнее –
при наличии)
заявителя)













































____________________
*Поля, заполняемые по усмотрению заявителя.
».
Приложение 2
к постановлению Администрации города Рубцовска Алтайского края
от _____________№________

«Приложение 6 
к Административному регламенту 


Форма согласия на обработку персональных данных


В Администрацию города Рубцовска Алтайского края


Согласие на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), дата рождения)
_____________________________________________________________________________,
(наименование основного документа, удостоверяющего личность, и его реквизиты)
проживающий(ая) по адресу: ___________________________________________________,
в лице своего представителя (при наличии) ________________________________________
_____________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) полностью)
имеющего ____________________________________________________________________
(наименование документа, удостоверяющего личность, серия, номер,
_____________________________________________________________________________
дата выдачи, выдавший орган)
и доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия представителя (при наличии) _____________________________________________________________________,
                                               (реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие Администрации города Рубцовска Алтайского края (далее – Администрация города Рубцовска), ИНН 2209011079, ОГРН 1022200813656, зарегистрированной по адресу: Алтайский край, г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 130, на обработку с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, предоставление, доступ, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения об идентификационном номере налогоплательщика, сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета, сведения о государственной регистрации рождения, сведения из основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных, почтовый адрес для направления корреспонденции, телефон и иные персональные данные, содержащиеся в документах, предоставляемых для получения муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».
Я ознакомлен(а) с тем, что: 
согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока необходимого для предоставления муниципальной услуги; 
согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме; 
в случае отзыва согласия на обработку персональных данных Администрация города Рубцовска вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в Федеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
после получения муниципальной услуги персональные данные хранятся в течение срока хранения документов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в Администрации города Рубцовска.


	
	
	
	
	«___» ___________ 20__ г.

	фамилия и инициалы имени, отчества (последнее - при наличии) субъекта персональных данных (представителя субъекта персональных данных)
	
	подпись
	
	дата подписания
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