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Администрация города Рубцовска 
Алтайского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
06.07.2026 № 1687 



Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края»

В целях реализации Федерального закона от 20.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации города Рубцовска Алтайского края от 06.11.2018 № 2849 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования город Рубцовск Алтайского края, проведения экспертизы их проектов», статьями 56, 68, 70 Устава муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края» согласно приложению к настоящему постановлению. 
2. Признать утратившими силу постановления Администрации города Рубцовска Алтайского края: 
от 25.05.2021 № 1304 «Об утверждении Административного Регламента предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих приобрести земельные участки»;
от 02.08.2024 № 2206 «О внесении изменений в постановление Администрации города Рубцовска Алтайского края от 25.05.2021 № 1304 «Об утверждении Административного Регламента предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Учет граждан, имеющих трех и более детей, желающих приобрести земельные участки».
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Местное время» и разместить на официальном сайте Администрации города Рубцовска Алтайского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования в газете «Местное время».
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации города Рубцовска Васильева А.В.


Глава города Рубцовска                                                                   И.А. Башмаков





































                                                                               Приложение 
                 к постановлению Администрации 
                 города Рубцовска Алтайского края
       от 06.07.2026 № 1687

Административный регламент
предоставления Администрацией города Рубцовска Алтайского края муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края» (далее соответственно – Административный регламент, город Рубцовск) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края (далее − муниципальная услуга), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – МФЦ), в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных.
1.1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги органом местного самоуправления города Рубцовска по постановке граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно. 

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется следующим категориям граждан (далее - заявители):
[bookmark: Par49]1) гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста 18 лет или возраста 23 лет, при условии их обучения в организации, осуществляющей образовательную деятельность по очной форме обучения, нуждающиеся в жилых помещениях, совместно проживающие с детьми, состоящие на учете в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства и проживающие на территории Алтайского края не менее двух лет до даты подачи заявления о постановке на учет, в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков;
2) гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:
ветераны Великой Отечественной войны, ветераны боевых действий на территории Российской Федерации, бывшего СССР и территориях других государств;
нетрудоспособные члены семьи погибших (умерших) ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий на территории Российской Федерации, бывшего СССР и территориях других государств, состоявшие на иждивении и получающие пенсию по случаю потери кормильца (имеющие право на ее получение);
военнослужащие, проходящие военную службу по контракту, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более, а также граждане, уволенные с военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями, общая продолжительность военной службы которых составляет 10 лет и более;
[bookmark: Par50]молодые семьи, возраст каждого из супругов в которых не превышает 35 лет, одинокие матери (отцы), имеющие несовершеннолетних детей;
[bookmark: Par51]3) военнослужащим, лицам, заключившим контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), и лицам, проходящим (проходившим) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющим специальные звания полиции, удостоенные звания Героя Российской Федерации или награжденные орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющимся ветеранами боевых действий, которые на день завершения своего участия в специальной военной операции были зарегистрированы по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Алтайского края (далее - участники специальной военной операции);
4) членам семей участников специальной военной операции, указанным в подпункте 3 пункта 1.2 раздела I настоящего Административного регламента, погибших (умерших) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции (далее - члены семей погибших (умерших) участников специальной военной операции).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель, не предусмотрено.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги: «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края.

2.2. Наименование органа, местного самоуправления, предоставляющего услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией города Рубцовска Алтайского края (далее - Администрация города). 
2.2.2. Административные действия выполняются уполномоченными должностными лицами комитета Администрации города по архитектуре и градостроительству (далее – Комитет) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
2.2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ). 
МФЦ, в которых подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
При обращении заявителя через МФЦ специалист МФЦ принимает документы от заявителя и не позднее одного рабочего дня с момента приема передает их через курьера МФЦ в Администрацию города.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Цель обращения Заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги - постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края.
2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) постановка на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка;
2) отказ в постановке на учет гражданина в целях бесплатного предоставления земельного участка.
2.3.3. При оказании муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи.
2.3.4. Перечень способов информирования Заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса Заявителя о предоставлении услуги:
1) при обращении непосредственно в Администрацию города;
2) посредством телефонной связи;
3) на Едином портале (https://www.gosuslugi.ru/).
[bookmark: Par85]2.3.5. Перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги:
1) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в уполномоченный орган;
2) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
3) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги почтовым отправлением;
4) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги непосредственно в МФЦ;
5) направление заявления о предоставлении муниципальной услуги через Единый портал.
2.3.6. Перечень способов получения результата (результатов) предоставления муниципальной услуги:
1) при обращении непосредственно в уполномоченный орган;
2) путем направления результата предоставления муниципальной услуги в личный кабинет Заявителя на Едином портале (Единый личный кабинет);
3) путем направления результата предоставления муниципальной услуги Заявителю почтовым отправлением;
4) при обращении в МФЦ;
5) путем направления результата предоставления муниципальной услуги Заявителю в электронной форме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня представления в уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.5.1 подраздела 2.5  раздела II настоящего Административного регламента возложена на Заявителя.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: Par103]2.5.1. Для получения муниципальной услуги в уполномоченный орган подаются следующие документы:
1) для заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
заявление о постановке на учет по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), его (ее) супруги (супруга) (при наличии), а также личность представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
копии свидетельств о рождении детей, а также их нотариально удостоверенный перевод на русский язык в случае регистрации акта гражданского состояния уполномоченным органом иностранного государства;
копии свидетельств об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;
документ, подтверждающий постоянное место жительства гражданина на территории Алтайского края не менее двух лет до даты подачи заявления о постановке на учет;
справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных участков, о непредоставлении ранее заявителю, его (ее) супруге (супругу) земельного участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации (далее - ЗК РФ), закона Алтайского края от 16.12.2002 № 88-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков» (далее - Закон № 88-ЗС) в случае изменения постоянного места жительства, за исключением изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района или городского округа Алтайского края;
документ, подтверждающий постановку заявителя (заявителей) на учет в качестве нуждающегося (нуждающихся) в жилых помещениях;
документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное проживание заявителя (заявителей) с детьми;
документ (сведения) об обучении детей (ребенка) в возрасте от 18 до 23 лет в организации, осуществляющей образовательную деятельность, по очной форме обучения.
Одновременно с копиями документов, установленных настоящим подпунктом, представляются их оригиналы (за исключением уголовно-процессуальных документов);
2) для заявителей, указанных в подпункте 2 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
заявление о постановке на учет по форме согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (заявителей), если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
копии документов (удостоверений, справок, выданных краевыми государственными казенными учреждениями управлениями социальной защиты населения по городским округам и (или) муниципальным районам (округам) (далее - управление социальной защиты населения) и (или) органами местного самоуправления, иных документов), подтверждающих право на предоставление в соответствии с настоящим Законом земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных участков, о непредоставлении ранее заявителю (заявителям) земельного участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 ЗК РФ в случае изменения постоянного места жительства, за исключением изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района или городского округа Алтайского края;
копии документов, указанных в пунктах 3 и 3.1 части 5 статьи 4, - для граждан, указанных в пункте 5 части 1 статьи 3 закона Алтайского края от 09.11.2015 № 98-ЗС «О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков» (далее – Закон – 98-ЗС);
копия документа, подтверждающего постоянное место жительства гражданина на территории Алтайского края;
копия документа, подтверждающего невозможность использования земельного участка, ранее предоставленного гражданину в собственность бесплатно по основаниям, указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 ЗК РФ, в соответствии с его целевым назначением и разрешенным использованием вследствие боевых действий и (или) чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в случае, указанном в пункте 3 статьи 39.19 ЗК РФ. 
3) для заявителей, указанных в подпункте 3 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
заявление о постановке на учет по форме, установленной постановлением Правительства Алтайского края от 21.11.2023 № 434 «О мерах по реализации закона Алтайского края от 07.09.2023 № 45-ЗС «О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков на территории Алтайского края отдельным категориям граждан в связи с их участием в специальной военной операции» (далее – Постановление № 434);
документ, удостоверяющий личность гражданина;
документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, а также документ, подтверждающий его полномочия, в случае подачи заявления и документов представителем гражданина;
документы, подтверждающие статус военнослужащего, для военнослужащих;
документы, подтверждающие заключение гражданином контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), - для лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации);
документы, подтверждающие прохождение гражданином службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и наличие специального звания полиции, - для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции;
документы, подтверждающие участие гражданина в специальной военной операции, в том числе содержащие сведения о дате завершения участия в специальной военной операции;
документы, подтверждающие присвоение звания Героя Российской Федерации либо награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
удостоверение ветерана боевых действий;
решение суда, подтверждающее факт проживания на территории Алтайского края на день завершения участия гражданина в специальной военной операции, в случае отсутствия регистрации по месту жительства и по месту пребывания;
4) для заявителей, указанных в подпункте 4 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
заявление о постановке на учет по форме, установленной Постановлением № 434;
документ, удостоверяющий личность гражданина;
документ, удостоверяющий личность представителя гражданина, а также документ, подтверждающий его полномочия, - в случае подачи заявления и документов представителем гражданина;
документы, подтверждающие статус военнослужащего, для военнослужащих;
документы, подтверждающие заключение гражданином контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), - для лиц, заключивших контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации);
документы, подтверждающие прохождение гражданином службы в войсках национальной гвардии Российской Федерации и наличие специального звания полиции, - для лиц, проходящих (проходивших) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции;
документы, подтверждающие участие гражданина в специальной военной операции, в том числе содержащие сведения о дате завершения участия в специальной военной операции;
документы, подтверждающие присвоение звания Героя Российской Федерации либо награждение орденами Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции;
удостоверение ветерана боевых действий;
решение суда, подтверждающее факт проживания на территории Алтайского края на день завершения участия гражданина в специальной военной операции, в случае отсутствия регистрации по месту жительства и по месту пребывания;
документ, подтверждающий гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции;
свидетельство о государственной регистрации заключения брака с участником специальной военной операции, выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства - для супруги (супруга), состоящей (состоявшего) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (ней), не вступившей (не вступившего) в повторный брак на день обращения;
свидетельство о государственной регистрации рождения погибшего (умершего) участника специальной военной операции, выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства - для родителей погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
свидетельство о государственной регистрации рождения детей погибшего (умершего) участника специальной военной операции, выданное компетентным органом иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае регистрации указанного акта гражданского состояния компетентным органом иностранного государства - для детей погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
нотариально удостоверенный либо представленный лично письменный отказ других членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от права на предоставление земельного участка в собственность бесплатно в соответствии с законом Алтайского края от 07.09.2023 № 45-ЗС «О случаях и порядке предоставления в собственность бесплатно земельных участков на территории Алтайского края отдельным категориям граждан в связи с их участием в специальной военной операции» (далее - Закон № 45-ЗС), в случае отсутствия заявления от указанных членов семьи.
Члены семьи погибших (умерших) участников специальной военной операции обращаются в уполномоченный орган с запросом о постановке на учет совместно.
Документы из перечня, установленного настоящим подпунктом, предоставляются в виде подлинника или копии, заверенной в установленном законодательством Российской Федерации порядке.
2.5.2. Документы из перечня, установленного пунктом 2.5.1 настоящего подраздела Административного регламента, составленные на иностранном языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода, подлинность подписи переводчика свидетельствуются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о нотариате, либо удостоверяется апостилем в соответствии с «Гаагской конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов» от 05.10.1961.
2.5.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации города, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью председателя комитета Администрации города по архитектуре и градостроительству при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.5.4. Для предоставления муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо самостоятельно запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия следующие сведения:
[bookmark: Par156]1) в отношении Заявителей, указанных в подпункте 1 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
копии свидетельств о рождении детей, а также их нотариально удостоверенный перевод на русский язык в случае регистрации акта гражданского состояния уполномоченным органом иностранного государства (за исключением копий свидетельств о рождении детей, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык);
документ, подтверждающий постоянное место жительства гражданина на территории Алтайского края не менее двух лет до даты подачи заявления о постановке на учет в целях бесплатного предоставления в собственность земельного участка (за исключением решения суда);
справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных участков, о непредоставлении ранее заявителю, его (ее) супруге (супругу) земельного участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 ЗК РФ, Закона № 88-ЗС в случае изменения постоянного места жительства, за исключением изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района или городского округа Алтайского края;
документ, подтверждающий постановку заявителя (заявителей) на учет в качестве нуждающегося (нуждающихся) в жилых помещениях;
документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное проживание заявителя (заявителей) с детьми.
Указанные в подпункте 1 пункта 2.5.4 настоящего подраздела Административного регламента документы Заявитель вправе представить самостоятельно;
2) в отношении Заявителей, указанных в подпункте 2 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
копии документов (удостоверений, справок, выданных краевыми государственными казенными учреждениями управлениями социальной защиты населения по городским округам и (или) муниципальным районам (округам) (далее - управление социальной защиты населения) и (или) органами местного самоуправления, иных документов), подтверждающих право на предоставление в соответствии Законом № 98-ЗС земельного участка для индивидуального жилищного строительства;
справка, выданная органом, осуществляющим предоставление земельных участков, о непредоставлении ранее заявителю (заявителям) земельного участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 ЗК РФ в случае изменения постоянного места жительства, за исключением изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района или городского округа Алтайского края;
Указанные в подпункте 2 пункта 2.5.4 настоящего подраздела Административного регламента документы Заявитель вправе представить самостоятельно;
3) в отношении Заявителей, указанных в подпункте 3 и 4 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента:
сведения о регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Алтайского края на день завершения участия гражданина в специальной военной операции;
сведения о государственной регистрации заключения брака с участником специальной военной операции, а также сведения об отсутствии повторного брака, в случае обращения с заявлением супруги (супруга), состоящей (состоявшего) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (ней), не вступившей (не вступившего) в повторный брак на день обращения;
сведения о государственной регистрации рождения погибшего (умершего) участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением родителей погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
сведения о государственной регистрации рождения детей погибшего (умершего) участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением детей погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
сведения о государственной регистрации смерти участника специальной военной операции в случае обращения с запросом члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции.
Заявители, являющиеся членами семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, вправе по собственной инициативе представить документы, содержащие сведения, указанные в подпункте 3 пункта 2.5.4 настоящего подраздела Административного регламента.
Участники специальной военной операции вправе по собственной инициативе представить документы, содержащие сведения, указанные в абзаце 1 подпункте 3 пункта 2.5.4 настоящего подраздела Административного регламента.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) запрос подан лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;
2) отсутствие в заявлении фамилии Заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
3) содержание в заявлении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
4) текст заявления не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней сообщается Заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
5) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
6) представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
7) заявление о предоставлении услуги подан орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление услуги;
8) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
9) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
[bookmark: Par189]2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в  предоставлении муниципальной услуги
1) отсутствие права на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с Законом № 98-ЗС;
2) предоставление земельного участка (доли земельного участка) одному из родителей (усыновителей), состоявшему на учете в целях бесплатного предоставления в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства;
3) получение гражданином, компенсационной выплаты взамен предоставления земельного участка в собственность бесплатно;
4) отсутствие права на предоставление земельного участка в соответствии с Законом № 45-ЗС;
5) предоставление иного земельного участка (доли земельного участка) в собственность бесплатно в соответствии с Законом Алтайского края            № 45-ЗС либо по основанию, указанному в подпунктах 6, 7 статьи 39.5 ЗК РФ;
6) непредставление документов, прилагаемых к заявлению о постановке на учет, за исключением документов, которые уполномоченный орган самостоятельно запрашивают в порядке межведомственного информационного взаимодействия;
7) подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;
8) выявление в представленных документах недостоверных сведений, в том числе на основании информации, поступившей от правоохранительных органов;
9) отзыв заявления о предоставлении услуги по инициативе Заявителя.
Повторное обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги допускается после устранения оснований для отказа, предусмотренных подразделом 2.8 раздела II настоящего Административного регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении       муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче      заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуг и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Администрации города составляет не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Днем поступления заявления считается дата регистрации заявления и прилагаемых к нему документов в Администрации города.
2.11.2. При направлении заявления и необходимых документов в электронной форме либо по почте днем обращения считается:
1) дата направления заявления и необходимых документов в электронной форме;
2) первый рабочий день - при направлении заявления и необходимых документов в электронной форме в нерабочее время рабочего дня либо в выходной или нерабочий праздничный день;
3) дата получения уполномоченным органом заявления и необходимых документов при направлении почтовым отправлением.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется  муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:
1) комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации города;
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.2. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
2.12.3. Администрацией города обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:
1) возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;
3) возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;
4) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;
5) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;
6) надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
7) обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;
8) на каждой стоянке (остановке) транспортных средств около объектов, в которых предоставляется муниципальная услуга, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального пользования устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
2.12.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.13.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги;
2) простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;
3) обеспечение возможности направления запроса в уполномоченный орган в электронной форме.
2.13.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Регламентом;
2) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
3) полнота, четкость, достоверность информации при получении Заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги, о результатах рассмотрения письменных обращений Заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
4) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

2.14. Иные требования, к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14.1. Сведения о месте нахождения Администрации города, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, телефонных номерах размещены на официальном сайте Администрации города в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Официальный сайт Администрации города), на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.
2.14.2. Муниципальная услуга может быть получена заявителем по принципу «одного окна» в МФЦ.
Сведения о месте нахождения МФЦ на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края, графике работы, почтовом адресе и адресе электронной почты, телефонных номерах центров обслуживания размещены на официальном сайте МФЦ (http://mfc22.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
2.14.3. Муниципальная услуга может быть получена заявителем посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).
Для получения муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю необходимо зарегистрировать на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) учетную запись пользователя Единой системы идентификации и аутентификации.
2.14.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о порядке и сроках ее оказания, является открытой и общедоступной.
2.14.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем самостоятельно путем ознакомления с информацией:
 1) на информационных стендах, в местах предоставления муниципальной услуги;
 2) на официальном сайте Администрации города;
 3) на сайте МФЦ.
2.14.6. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем посредством письменного и (или) устного обращения в Администрацию города или МФЦ (филиал МФЦ):
 1) по почте;
 2) по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме;
 3) по контактному телефону;
 4) в ходе личного приема.
2.14.7. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги (по конкретному заявлению) могут быть получены заявителем:
1) самостоятельно в «Личном кабинете» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в случае обращения посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);
2) посредством письменного и (или) устного обращения в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в МФЦ (филиал МФЦ) (в случае подачи заявления через МФЦ (филиал МФЦ):
 по почте;
 по электронной почте или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме;
 по контактным телефонам;
 в ходе личного приема.
2.14.8. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, информация по вопросам предоставления муниципальной услуги могут быть получены Заявителем в случае письменного и (или) устного обращения в Администрацию города или в МФЦ (филиал МФЦ) в следующих формах:
 1) в устной форме (при личном устном обращении по контактному телефону, в ходе личного приема;
 2) в письменной форме, при обращении по электронной почте, или иным способом, позволяющим производить передачу данных в электронной форме;
3) в форме электронного документа.
2.14.9. Комитет обеспечивает возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации города, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и в МФЦ (филиале МФЦ).
2.14.10. Обращение за получением муниципальной услуги может осуществляться с использованием электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.14.11. В ходе предоставления услуги в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) направляются уведомления и запросы, связанные с оказанием услуги.
2.14.12. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Заявителю в его «Личном кабинете» обеспечивается доступ к результату предоставления услуги, полученному в форме электронного документа.
Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации).
2.14.13. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1. Перечень административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 3 настоящего Административного регламента.

3.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Администрацию города заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для ее предоставления, перечень которых установлен пунктом 2.5.1 подраздела 2.5 раздела II настоящего Административного регламента. Срок регистрации заявления составляет 1 рабочий день.
Копии документов после проверки их соответствия оригиналу заверяются специалистом Комитета. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня, даты и времени подачи.
3.2.3. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется способами, указанными в пункте 2.3.5 подраздела 2.3 раздела II  настоящего Административного регламента.
При всех способах подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги личность Заявителя (представителя Заявителя) устанавливается путем предъявления при посещении Администрации города документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя Заявителя).
3.2.4. В приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги участвует Администрация города.
Прием Администрацией города заявления и документов, и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания, невозможен.

3.3. Межведомственное информационное взаимодействие

[bookmark: Par303]3.3.1. Перечень информационных запросов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (ГИС ЕИС), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):
в Министерстве внутренних дел Российской Федерации - документ, подтверждающий постоянное место жительства гражданина на территории Алтайского края не менее пяти лет до даты подачи заявления о постановке на учет (за исключением решения суда); документ (сведения), подтверждающий (подтверждающие) совместное проживание заявителя (заявителей) с детьми; сведения о регистрации по месту жительства, а при отсутствии такой регистрации - по месту пребывания на территории Алтайского края на день завершения участия гражданина в специальной военной операции;
[bookmark: Par306]в органах записи актов гражданского состояния - сведения о государственной регистрации заключения брака с участником специальной военной операции, а также сведения об отсутствии повторного брака, в случае обращения с заявлением супруги (супруга), состоящей (состоявшего) на день гибели участника специальной военной операции в зарегистрированном браке с ним (ней), не вступившей (не вступившего) в повторный брак на день обращения; сведения о государственной регистрации рождения погибшего (умершего) участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением родителей погибшего (умершего) участника специальной военной операции; сведения о государственной регистрации рождения детей (умершего) участника специальной военной операции в случае обращения с заявлением детей погибшего (умершего) участника специальной военной операции; сведения о государственной регистрации смерти участника специальной военной операции в случае обращения с запросом члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции;
[bookmark: Par307]2) непосредственно в государственных органах и органах местного самоуправления:
в органах записи актов гражданского состояния - копии свидетельств о рождении детей (за исключением копий свидетельств о рождении детей, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык);
в органах, осуществляющих предоставление земельных участков по предшествующему постоянному месту жительства - справка о непредоставлении ранее заявителю, его (ее) супруге (супругу) земельного участка в собственность бесплатно на основании подпунктов 6 и 7 статьи 39.5 ЗК РФ, Закона № 88-ЗС в случае изменения постоянного места жительства, за исключением изменения постоянного места жительства в границах одного муниципального района или городского округа Алтайского края;
в органах, осуществляющих поставку на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по постоянному месту жительства - документ, подтверждающий постановку заявителя (заявителей) на учет в качестве нуждающегося (нуждающихся) в жилых помещениях.
3.3.2. В отношении Заявителей, указанных в подпункте 3 и 4 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 раздела I настоящего Административного регламента, в целях проверки представленных гражданином документов уполномоченный орган вправе направлять запросы в Социальный фонд России, Министерство обороны Российской Федерации, Федеральную службу войск национальной гвардии Российской Федерации, Федеральное казенное учреждение «Военный комиссариат Алтайского края», Министерство социальной защиты Алтайского края, а также в органы записи актов гражданского состояния в отношении иных сведений, не указанных в третьем абзаце подпункта 1 пункта 3.3.1 подраздела 3.3 раздела III настоящего Административного регламента.
3.3.3. Срок направления информационных запросов, указанных в подразделе 3.6 раздела III настоящего Административного регламента, с момента регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней. Срок получения ответов на информационные запросы, указанные в подпункте 2 пункта 3.2.1 подраздела 3.2 раздела III настоящего Административного регламента, составляет 5 рабочих дней.
Указанные сроки включаются в срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.4. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом Комитета документов, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
В течение пяти дней со дня поступления ответов на межведомственные запросы ответственный специалист Комитета анализирует имеющиеся документы и сведения, проверяет наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подготавливает пакет документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Подготовленные документы передает на рассмотрение соответствующей Комиссии. 
3.4.2. Комиссия по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов принимает одно из следующих решений:
1) о постановке на учет заявителя в целях предоставления земельного участка в собственность, в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2) об отказе в постановке на учет заявителя в целях предоставления земельного участка в собственность бесплатно при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.3. Решения Комиссий оформляются в форме протокола заседания, который подписывается всеми членами Комиссий.
3.4.4. В случае, если заявление и прилагаемые к нему документы поступили посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), то ответственный специалист Комитета в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня завершения процедуры направляет Заявителю уведомление о результате рассмотрения заявления и приложенных к нему документов в форме сообщения в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). Данное уведомление содержит сведения о принятии решения о постановке на учет либо решение об отказе в постановке на учет с указанием способа получения.
3.4.5. Результатом административной процедуры является принятое на заседании соответствующей Комиссии решение.
3.4.6. Срок выполнения административной процедуры составляет 15 дней со дня получения ответственным специалистом документов, поступивших в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

[bookmark: sub_242]3.5. Выдача (направление) Заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое на заседании соответствующей Комиссии решение.
В течение пяти календарных дней со дня заседания Комиссий ответственный специалист Комитета подготавливает письмо на основании протокола в отношении Заявителя, обеспечивает его подписание заместителем Главы Администрации города, курирующим Комитет.
После подписания документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, передается ответственному специалисту Комитета для выдачи (направления) заявителю.
Сведения о гражданах, поставленных на учет, заносятся ответственным специалистом Комитета в порядке очередности в журнал учета соответствующей категории граждан.
На основании протокола Комиссий в отношении граждан, проживающих (проживавших) на территории городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края, специалистом Комитета, ответственным за направление (выдачу) документов, направляется письмо в органы местного самоуправления городского округа ЗАТО Сибирский Алтайского края.
3.5.2. Специалист Комитета, ответственный за направление (выдачу) документов, в зависимости от способа направления Заявителем заявления:
1) направляет документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, Заявителю посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;
2) выдает документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, при личном обращении Заявителя в Администрацию города под расписку;
3) обеспечивает передачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ (филиал МФЦ) через курьера согласно ведомости приема-передачи дела (документов) для выдачи Заявителю.
3.5.3. В случае обращения Заявителя посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) результат предоставления муниципальной услуги независимо от выбранного заявителем способа получения (либо отсутствия указания в заявлении способа получения результата предоставления муниципальной услуги) направляется заявителю в виде электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи уполномоченного должного лица, в «Личный кабинет» Заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
3.5.4. Возможно предоставление органом, предоставляющим муниципальной услугу, результата муниципальной услуги по выбору Заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
3.5.5. Результатом административной процедуры является направление (выдача) Заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или информирование о возможности его получения Заявителем при личном обращении в Администрацию города под расписку или в МФЦ (филиале МФЦ).
3.5.6. Срок административной процедуры – семь календарных дней со дня принятия соответствующей Комиссией решения, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.


                                                                         Приложение 1
                                                               к Административному регламенту
                                                                           

Информация об Администрации города и Комитете

	Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
	Администрация города Рубцовска Алтайского края

	Руководитель органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	Глава города Рубцовска Башмаков Игорь Алексеевич

	Место нахождения и почтовый адрес органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
	658200, Алтайский край, г. Рубцовск, 
пр-кт Ленина, 130 


	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно (корме выходных и праздничных дней) 
Понедельник - четверг с 8.00 до 17.15,
пятница. с 8.00 до 16.00, 
обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Телефон, адрес электронной почты
	8(38557)96401, office@rubtsovsk.org

	Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации города Рубцовска Алтайского края, осуществляющего рассмотрение заявления
	Комитет Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству

	Руководитель функционального (отраслевого) органа Администрации города Рубцовска, осуществляющего рассмотрение заявления
	Председатель комитета Администрации города Рубцовска по архитектуре и градостроительству Деревянко Николай Тихонович

	Место нахождения и почтовый адрес отраслевого (функционального) органа Администрации города Рубцовска Алтайского края, осуществляющего рассмотрение заявления
	658200, Алтайский край, г. Рубцовск, 
пер. Бульварный, 25

	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно (корме выходных и праздничных дней) 
Понедельник - четверг с 8.00 до 17.15,
пятница. с 8.00 до 16.00, 
обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Телефон, адрес электронной почты
	8(38557)9-64-17,
arhitektura@rubtsovsk.org

	Адрес официального сайта органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу в информационной телекоммуникативной сети «Интернет»
	rubtsovsk.org


                                                                                                         

                                       Приложение 2
                                                                   к Административному регламенту
                                                                           

Сведения о многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг

	Место нахождения и почтовый адрес
	658224, Алтайский край, г. Рубцовск, пр-кт Ленина, 64

	График работы
	Пн.: 8.00 – 18.00       
Вт.:  8.00 - 18.00       
Ср.:  8.00 - 18.00       
Чт.:  8.00 - 20.00
Пт.:  8.00 - 17.00
Сб.:  8.00 - 17.00
Вс.:  выходной день

	Единый центр телефонного обслуживания
	
8-800-775-00-25

	Телефон центра 
телефонного обслуживания
	8(3852) 200-550 
8(38557) 4-14-95

	Интернет – сайт МФЦ
	http://mfc22.ru

	Адрес электронной почты
	39@mfc22.ru



                                                                                                   

                                             Приложение 3
                                                                       к Административному регламенту
                                                                           

Блок-схема 
последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края»


Подача заявлений через МФЦ

Заполнение заявления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

Подача заявления при личном обращении



	

Регистрация заявления





Проверка пакета документов на комплектность




Запрос недостающих данных по каналам межведомственного взаимодействия (при необходимости)






Проведение заседания комиссии по вопросам учета граждан имеющих право на предоставление земельных в собственность бесплатно






Подготовка протокола заседания комиссии




Постановка на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно строительства

Отказ в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно строительства








Предоставление заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление заявителю уведомления о предоставлении муниципальной услуги








                                               Приложение 4
                                                                    к Административному регламенту
                                                                           

Форма заявления о предоставлении услуги

В Администрацию 
города Рубцовска Алтайского края

_____________________________
____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, адрес электронной почты, адрес регистрации, адрес фактического проживания уполномоченного лица)
______________________________________________________________________
       (данные представителя заявителя)


Заявление
о постановке на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно


	В соответствии с законом Алтайского края от 09.11.2015 № 98-ЗС
«О бесплатном предоставлении в собственность земельных участков», прошу поставить меня на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка.

Приложение:_______________________________________________________
(документы, которые представил заявитель)

__________           _______________                        __________________________________
   (дата)                      (подпись)                                     (фамилия и инициалы заявителя)

Согласие на обработку персональных данных

Настоящим я, ______________________________, паспорт серии _____             № _________, выдан ______________________________________________, код подразделения ___________, зарегистрирован по адресу: _____________________________________________________, в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», представляю органу местного самоуправления - Администрации города Рубцовска Алтайского края (ОГРН 1022200813656, ИНН 2209011079), зарегистрированному по адресу: 658200, Алтайский край, город Рубцовск, проспект Ленина, 130, свои персональные данные с целью  предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно» на территории муниципального образования городской округ город Рубцовск Алтайского края»
Я выражаю свое согласие на осуществление органом местного самоуправления - Администрацией города Рубцовска Алтайского края автоматизированной, а также без использования средств автоматизации обработки персональных данных, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие:
фамилия, имя, отчество;
пол и возраст;
дата и место рождения;
гражданство;
паспортные данные;
адрес регистрации по местожительству и адрес фактического проживания;
номер телефона (домашний, мобильный);
почтовые и электронные адреса;
иные персональные данные, которые могут понадобиться Администрации города Рубцовска Алтайского края для предоставления мне муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».
Настоящее согласие дано мной добровольно и действует со дня его подписания до дня отзыва согласия в письменной форме.


«___»___________ 20___            ________________                 _________________
           дата подачи	                   подпись заявителя                         Ф.И.О. заявителя
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